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Instrukcja wypetniania
SPRAWOZDANIA ROCZNEGO/K®ICOWEGO
Z REALIZACJI DZIALANIA/PODDZIALANIA
W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WZROST KONKURENCYJISOI PRZEDSEBIORSTW, LATA 2004-2006

Uwaga:

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo §ci odnoszcych sg do punktéw
zawartych w sprawozdaniu prosg skontaktowa¢ sie z wiasciwg instytucja otrzymujaca
sprawozdanie.

Obowiazek sporzdzania przez Beneficienta Koowego (instytu@ wdrazajaca) oraz
Instytucg Pdrednicaca sprawozdania rocznegotkmwego z realizaciji
dziatania/poddziatania wynika z art. 47 ust. 1 pkit5) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o Narodowym Planie Rozwoj(Dz. U. Nr 116, poz. 1206, z pd. zm.). Sprawozdanie
przekazywane jest w formie papierowej ielektron&jz do widciwe] Instytucii
Pdredniczcej:

— w przypadku dziakx 1.1, 1.2, 1.3, 2.1, 2.2 oraz 2.3 do Departaméntgramu Wzrostu
Konkurencyjndci Przedsibiorstw w Ministerstwie Gospodarki;

— w przypadku dziatania 2.4 do Departamentu Fundisaylogicznych w Ministerstwie
Srodowiska.

Bezpdrednio Instytucji Zargzdzapcej przekazuje si

— sprawozdania roczne/koowe z realizacji dziafal.4 oraz 1.5, dla ktorych rolnstytuciji
Wdrazajacej/Instytucji Péredniczacej petni Minister Nauki i Szkolnictwa Wgzego;

— sprawozdania roczne/koowe Instytucji Péredniczcych;
— sprawozdania roczne/koowe z realizacji dziataPomocy technicznej SPO-WKP.

Beneficjent Kacowy (instytucja wdraajaca) przekazuje sprawozdania zgodnie z 8§ 8 ust. 2
pkt 2) i 3) rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrza 2004 rw sprawie
trybu, terminéw i zakresu sprawozdawsziodotyczcej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego PlariRozwoju oraz trybu rozlicze
(Dz. U. Nr 216, poz. 2206, z pd. zm.) w naspujacych terminach:

— roczne - do 50 dni od uptywu okresu sprawozdawczego
— koncowe - do 50 dni od zakozenia realizacji dziatania.

Instytucja Pérednicaca weryfikuje i akceptuje sprawozdanie z realizdgjiatania ztégone
przez Beneficijenta Kmowego (instytue] wdrazajaca). Nastpnie Instytucja P@edniczca




przygotowuje wiasne sprawozdanie rocznéfkwe z realizacji dziatania, uwzglniajgce
informacje przekazywane w sprawozdaniu przez Bejegfia Kaicowego (instytug
wdrazajaca), uzupetnione o uwagi i komentarze Instytuciji $feédniczicej. Instytucja
Parednicaca przekazuje sprawozdanie rocznéfiawe do Instytucji Zarmlzapcej
w nastpujacych terminach (zgodnie z § 7 ust. 3 pkt. 2) i 3):

— roczne - do dnia 15 marca roku r@sijacego po roku realizacji Programu;
— koncowe — do 75 dni od zakozenia Programu.

NAGLOWEK

W przypadku sprawozdarocznych nalgy poda& rok, za ktéry dane sprawozdanie jest
przedktadane. W przypadku sprawozdaniadkavego podaje siokres (w latach) w ktorym
dane dziatanie/poddziatanie byto weaae.

RODZAJ SPRAWOZDANIA

Nalezy zaznaczy rodzaj sprawozdania, wpisgj,X” w odpowiedni kratke.

l. INFORMACJE OGOLNE.

1. Numer sprawozdania

Nalezy wpis& numer kolejnego sktadanego przez instygugprawozdania wedtug
ponizszych regut:
W przypadku sprawozdania rocznego ngleapisé numer w nagpujacym formacie:

Numer dziatania/R/numer kolejnego sprawozdaniarrega/rok/rodzaj instytudjj
np.1.3/R/3/2006/IP

W przypadku sprawozdaniak@owego nalgy zapisé numer w nagpujacym formacie:
Numer dziatania/K/lata, w trakcie ktorych realizowabyto dziatanie/rodzaj instytuciji,
np.1.3/K/2004-2008/IP

2. Numer i nazwa dziatania/podziatania

Nalezy wpis& numer | nazw dziatania/podziatania SPO-WKP. Numer i nazw
dziatania/poddziatania nate sprawdzé w Uzupetnieniu Programu.

3. Nazwa Beneficjenta Kéacowego (instytucji wdrazajacej)/Instytucji Posredniczace]
Nalezy wpisa& nazwe Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej)/Instytucii
Pdsredniczcej, ktora przedkiada niniejsze sprawozdanie.

4. Adres

Nalezy wpisa adres siedziby Beneficjenta Kaowego (instytucji wdrzajacej)/Instytucii
Pdsredniczcej, ktora przedkiada niniejsze sprawozdanie.

1 lw dla Beneficjentéw Kacowych (instytucji wdraajacych), IP dla Instytucji Reednicacych



5. Osoba odpowiedzialna w ramach Beneficjenta Kmowego (instytucji wdrazajacej)/
Instytucji Posredniczacej za realizacg dziatania/poddziatania

Nalezy wpis& osolg upowaniona do reprezentowania Beneficjenta i¢owego (instytucji
wdrazajacej)/Instytucji Pdrednicacej oraz do zaggania w jego imieniu zobowzan
finansowych.

6. Numer telefonu i faksu

Nalezy wpisa& numer telefonu i faksu do osoby odpowiedzialneyamnach Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrzajacej)/Instytucji Péredniczcej za realizagj dziatania.

7. Adres poczty elektronicznej
Nalezy wpisa adres poczty elektronicznej osoby upemianej do kontaktu.

. OPIS ZMIAN W ZAKRESIE UWARUNKOWA N SPOLECZNO-
EKONOMICZNYCH | POLITYK KRAJOWYCH MAJ ACYCH WPLYW NA
REALIZACJ E DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Powpzanie realizacji dziatania/poddziatania z politykam wspolnotowymi
I krajowymi

Nalezy scharakteryzowa dotychczasowy przebieg realizacji dziatania/podidmia
w odniesieniu do gtéwnych polityk wspolnotowych prezadowych, wspierajcych sektor
w ramach ktorego realizowane jest dziatanie/podaaia. Naley wskazé& gtowne zmiany
polityk wspolnotowych i krajowych magych wplyw na realizagj dziatania/poddziatania.
W przypadku zmian polityk krajowych nale tak’e, w odniesieniu do konkretnego
dziatania/poddziatania okike¢, czy zmiany tesgzgodne z politykami europejskimi.

2. Zagadnienia zwgzane z krajowym wspotfinansowaniem

Nalezy odnig¢ sie do warunkéw, ktore mialy znagzy wplyw na realizagj
dziatania/poddziatania, w kontale zapewnienia krajowego wspoétfinansowania
(publicznego lub prywatnego), np. znacz zmiany w obszarze finanséw publicznych.

[I. PRZEBIEG REALIZACJI I POST EP RZECZOWY
DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji w okresie olgtym sprawozdaniem

Nalezy opis& postp w realizacji dziatania/poddziatania w okresieebjon sprawozdaniem
w odniesieniu do poprzedniego okresu (ok. 30npd&Nalezy uwzgkdnic co najmniej
nastpujace elementy:

- informacg na temat stopnia realizacji zobawén ustalonych dla dziatania/poddziatania
na rok obejmujcy okres sprawozdawczy i na caty okres programoava@ti04-2006
w stosunku do wartgi podpisanych umow o dofinansowanie projektow/wydn
decyzji.O ,decyzji” méwi si¢ w rozumieniu art. 11 pkt 7 ustawy o NPR(ta informacja
powinna st znale¢ tylko w sprawozdaniach rocznych);

- stopiev zréznicowania wielkdci i typdéw zrealizowanych projektdw oraz projektow
objetych umowa/decyzp o dofinansowanie w odniesieniu do #iwosci realizacji celow



dziatania/poddziatania. Uwzglniajac specyfik danego dziatania/poddziatania nale
w pierwszej kolejnéci odnig¢ sie do wielkaci realizowanych projektow mierzonej ich
catkowita wartcscia i wskaza, czy dominuw projekty mate, czy teistnieje kilka daych
projektéw. Po drugie istnieje konieczdowskazania dominagej grupy projektow pod
wzgledem kategorii interwencji (np. w przypadku dzigtagydzie wystpuja projekty
doradcze inwestycyjne). W przypadku dziagteskierowanych do przedgiiorstw naley
wskaz& dominupca grup; Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentow),zgke chodzi
o wielkas¢ przedstbiorstwa (w rozumieniu zalecenia Komisji nr 361/3Dp@raz rodzaj
dziatalngci przedsgbiorstwa (zgodnie z Polgk Klasyfikacp Dziatalngci PKD).
W przypadku dzial@poddziatéa skierowanych do zeédicowanych kategorii
Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow) rglevyodrebni¢ projekty pod ktem ilosci
projektdw realizowanych lub zrealizowanych przeretlbne ich kategorie.

Wynik tak przeprowadzonej analizy nae odnig¢ do zamierzonych celow
dziatania/poddziatania i wskazaczy w efekcie realizacji tej grupy projektéw celestaty lub
zostan zrealizowane.

W przypadku wysipowania poddziata — naley opis& stopieéa zaawansowania prac
oddzielnie dla kadego poddziatania.

2. Tabele 1-3:

Tabela 1. Stan realizacji projektéw w ramach dzialaia/poddziatania (w z)

W tabeli naley przedstawd dane dotyczce ilosci wnioskdw o dofinansowanie, ktére od
pocztku uruchomienia dziatania/poddziatania przeszgzytywnie weryfikacje pod
wzgledem formalnym (kolumna 1), jak rownie dane dotyczce podpisanych umow
(kolumny 2-7) oraz wydatkbw poniesionych w ramagtht projektéw, dla ktérych
zrealizowane ju zostaty wnioski o ptatng koncowa (kolumny 8-13).

W kolumnie 2 nalzy poda liczbe uméw (decyzjf) o dofinansowanie jakie zostaly
podpisane (wydane) w ramach dzidgoddziata. W kolumnie 3 nalgy poda& catkowity
wartas¢ projektéw obgtych umowami (decyzjami) o dofinansowaniecénie z wydatkami
niekwalifikowanymif, w kolumnie 4 wart& wydatkéw kwalifikowanych, natomiast
w kolumnie 5 wart&¢ dofinansowania z&odkdw funduszy strukturalnych.

W kolumnie 6 nalgy przedstawd procentowy relacg srodkéw EFRR olgtych umowami

o dofinansowanie zawartymi od patlzu uruchomienia dziatania/poddziatania donéa
okresu sprawozdawczego do alokacpdkow EFRR dla danego dziatania/poddziatania na
lata 2004-2006.

W kolumnie 7 nalgy przedstawdi natomiast procentawrelacg wartasci srodkow EFRR
objetych umowami o dofinansowanie zawartymi od pka uruchomienia
dziatania/poddziatania do koa poprzedniego okresu sprawozdawczego do alakadjkow
EFRR dla danego dziatania/poddziatania na lata -2006.

W przypadku aneksowania lub roawania w okresie sprawozdawczym umoéw (decyzji)
zawartych w poprzednich okresach, zarbwno daneeptewane w kolumnach 3-5 jak
i w kolumnach 6 i 7 powinny uwzgldniaé skorygowane wartai.

W kolumnach 8-13 naly przedstawi dane dotycace projektéw, dla ktérych od paostku
uruchomienia dziatania/poddziatania zrealizowanstayg wnioski o ptatn@ koncowa, tzn.

20 ,decyzji” méwi st w rozumieniu art. 11 pkt 7 ustawy o NPR.
% Przedmiotowa informacja dotyczy zaréwno zrealizoyeh, jak i realizowanych uméw, z uwzdhieniem
ewentualnych ich aneksow. Nie nalavykazywa liczby i wartgci umoéw rozwazanych.



dokonane zostaly ptatnéci na rzecz Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentdw)
W kolumnie 8 nalgy poda liczbe takich projektéw, w kolumnie 9 catkowitwartas¢
wydatkéw zwizanych z ich realizagj w kolumnie 10 wart& wydatkbw uznanych przez
wiasciwe instytucje za wydatki kwalifikowane, natomiastkolumnie 11 wart& ptatnaci
dokonanych zérodkow funduszy strukturalnych.

W kolumnie 12 naley przedstawd procentows relacg ptatngci dokonanych z kont
programowych od poatku uruchomienia dziatania/poddziatania do né® okresu
sprawozdawczego do alokagjodkow EFRR dla danego dziatania/poddziatania tea2804-
2006.

Natomiast w kolumnie 13 nalg przedstawd procentow relacg ptatnagci dokonanych z kont
programowych od poaiku uruchomienia dziatania/poddziatania don&a poprzedniego
okresu sprawozdawczego do alokarpdkow EFRR dla danego dziatania/poddziatania na
lata 2004-2006.

Kursem euro, jaki naly stosowa do wyliczania wartéci prezentowanych w kolumnach 6,7,
12 i 13 jest kurs Europejskiego Banku Centralnegozedostatniego dnia roboczego Komisiji
Europejskiej w ostatnim miegiu roku, ktérego dotyczy sprawozdanie. ¥etay kurs euro
maozna znale¢ na stronievww.ecb.int

Dane w tabeli 1 naly przedstawd w podziale na poddziatania (o ile w ramach dziatan
wystepuja). Informacje w kolumnach 6, 7, 12 i 13 naleprzedstawd jedynie na poziomie
dziatania, bez podziatu na poddziatania (zatkfem dziata 1.1 1 2.2).

Tabela 2. Stan realizacji projektéw wg wojewddztw\ z})

W tabeli 2 nalgy zaprezentow@a dane dotyczee ilosci wnioskow o dofinansowanie
poprawnych pod wzgtdem formalnym, jakie =zlwmne zostaly w ramach
dziatania/poddziatania od pagku jego uruchomienia (kolumna 1), dane doipez
podpisanych uméw o dofinansowanie (kolumny 25z wydatkéw poniesionych w ramach
tych projektow, dla ktorych zrealizowanez jmostaty wnioski o ptatrié koncowa (kolumny
6-9). Dane prezentowanes v podziale na poszczegdllne wojewddztwa (0 przymisa
projektu do danego wojewodztwa decyduje miejscéizaegi projektu). W przypadku, gdy
nie jest maliwe przedstawienie cadoi danych dotycacych danego dziatania/poddziatania
w rozbiciu na poszczegoélne wojewoddztwa, wierszeyaate poszczegolnych wojewodztw
nalezy wypetnic w mazliwym zakresie. Rénice pomidzy catkowit, wartcicia dla danego
dziatania/poddziatania (prezentowanv wierszu POLSKA OGOLEM) i sum danych
przedstawionych w rozbiciu na wojewodztwa nglprzedstanwd w wierszu w tym z wiersza
POLSKA OGOLEM wartwi dotyczce catego kraju, ktérych nie mma przypisd
poszczegdlnym wojewodztwom”.

Tabela 3. Stan realizacji projektow wq wielkdci przedsiebiorstw (w z})

W tabeli 3 naley zaprezentowa dane dotycze ilosci wnioskow o dofinansowanie
poprawnych pod wzgtlem formalnym, jakie zimne zostaly w ramach Programu od
pocztku jego uruchomienia (kolumna 1), jak réwhidane dotyczce podpisanych umow
(kolumny 2-5§ oraz wydatkéw poniesionych w ramach tych projektéia ktérych
zrealizowane j# zostaty wnioski o ptatnié koncowa (kolumny 6-9). Dane prezentowarne s
w podziale ze wzghu na wielkd@¢ przedstbiorstwa (w rozumieniu zalecenia Komisji
nr 361/2003).

j-w.
jw.



Tabela dotyczy tylko projektéw realizowanych przmzedstbiorcéw, nie nalgy w nigj
uwzgkdniac projektéw realizowanych przez inne grupy Ostatgchn Odbiorcow
(beneficjentow).

3. Informacja odnaosnie stopnia osagnigcia zaktadanych wartgci wskaznikdw w okresie
objetym sprawozdaniem

W punkcie tym nalgy skomentowé stopiex realizacji zaktadanyclvskaznikow produktu ,
rezultatu i oddziatywania, w poréwnaniu z docelowymi wagitiami okrelonymi na etapie
programowania. Dodatkowo nale opis& czy Beneficjent Kacowy (instytucja
wdrazajaca)/Instytucja Pg@edniczca podyt lub planuje podj¢ odpowiednie kroki mage na
celu podniesienie poziomu agnhiccia wskanikébw (sprawozdania roczne) oraz czy
dokonano korekty zakfadanych waxtd wskanikow. W przypadku sprawozdania
koncowego, jeeli nie osagnicto zaktadanych wcZeiej wartgci to naley opis&, jakie
czynniki, na jakim etapie realizacji dziatania/padania i dlaczego miaty na to wptyw.

4. Informacja odnosnie oddziatywania dziatania/poddziatania

Nalezy tu dokon@ opisu i podsumowania oddziatywania dziatania/paatdnia na podstawie
realizacji wskanikow produktu, rezultatu i oddziatywania oraz wak@iow niemierzalnych.

4. Wskazniki postepu rzeczowego realizacji dziatania/poddziatania

W tabeli naley wskaz& wielkosci oshgnictych w okresie sprawozdawczym (kolumna 4)
oraz osignietych od pocztku realizacji dziatania/poddziatania (kolumna 5¥kanikow
produktu, rezultatu i oddziatywania na poziomie dziatania/poddziatania. Numer i nazwa
dziatania/poddziatania, jednostki miary oraz ws&etowskanikow produktu, rezultatu

i oddziatywania musg by¢ podane zgodnie z SPO-WKP i jego Uzupetnieniendli j&
potrzeby sprawozdawcga GUS przygto skrécom nazwe wskanika mana jp zastosowa

w tabeli, zamieszczat w niej odpowiedni komentarz. W komentarzu ngleakze naniéc
wszelkie dodatkowe uwagi do tabeli.

IV. POSTEP FINANSOWY REALIZACJI DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Ogolne informacje dotycace posgpu finansowego

Ogodlne informacje dotyaze postpu finansowego powinny zawigrapis dotyczcy m.in.
wartasci alokacji srodkow wspolnotowych przewidzianej dla danego @xiat/poddziatania
w catym okresie programowania, waitoptatnaci zrealizowanych z kont programowych od
pocztku uruchomienia dziatania/poddziatania oraz prémea relacg wspomnianej warkei

do alokacjisrodkow wspdélnotowych dla danego dziatania, w oleedigtym sprawozdaniem
oraz od pocztku uruchomienia Programu.

2. Porownanie zaktadanego stopnia realizacji zobowzan z oshgnigtym w danym
okresie sprawozdawczym

Dotyczy tylko sprawozdania rocznego z realizacjialdmia/poddziatania. Natg dokona
poréwnania pfatnai zrealizowanych z kont programowych w okresieagmzdawczym

z prognozami dotyerymi omawianego okresu przedstawionymi w poprzednim
sprawozdaniu rocznym. W przypadku zngyzh rozbienosci pomkdzy prognozowanym

a rzeczywistym poziomem platéed nalezy przedstawd stosowne wyjgnienia.

3. Tabele 4-7



Tabela 4. Zestawienie wydatkéw kwalifikowanych/nielwalifikowanych poniesionych

w _okresie sprawozdawczym dla dziatania/poddziataniéw zi)

Nalezy dostarczy informacji o wydatkach kwalifikowanych i niekwakbwanych dla
danego dziatania/poddziatania Zg#i w ramach dziatania wygiuja poddziatania, nafsy

réwniez przedstawd informacg dotyczca poszczegolnych poddziafa Informacg ta nalery

pod& w rozbiciu na wydatki poniesione w okresie spragi@zczym oraz na wydatki
poniesione od momentu rozpgcia realizacji dziatania.

Przez wydatki niekwalifikowane rozumiegste wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu, wykazywane przez Ostatecznych Odbiorcbenéficjentdw) w sprawozdaniach
z realizacji projektu, ktére nieaswliczane do kwoty stanowtej podstaw refundacji ze
srodkow UE.

Tabet naley wypelnic na podstawie informacji z punktu 1.2 pkt 6 sprada z realizaciji
projektu sktadanych przez Ostatecznych Odbiorc@mé€kicjentow).

Tabela 5. Zestawienie wartéci ptatnosci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych
Odbiorcow (beneficientow)/projektodawcow i odpowiacjacego im wspotfinansowania
krajowego dla dziatania/poddziatania od pocatku jeqo uruchomienia (w zi)

W kolumnie 1 naleey wykaza& sung wartgsci ptatngcei zrealizowanych z konta
programowego na rzecz Ostatecznych Odbiorcow (mgeefow) od pocatku uruchomienia
dziatania/poddziatania oraz odpowiag&go im wspoHfinansowania krajowego publicznego
oraz tej czsci srodkow prywatnych, ktora uwzglniona zostata w kwocie stancoe]
podstaw dokonanej refundacji.

W kolumnie 2 nalezy wpis& warta¢ srodkoéw publicznych ogotem, sunagj wartgci
zkolumn 31 8.

W kolumnie 3 naleey wykaz& ogolm wartaé¢ ptatngei z konta programowego
stanowicych wkitad wspdlnotowy, jakie dokonane zostaty odcztku realizacji
dziatania/poddziatania na rzecz Ostatecznych Odbwr(beneficjentow). Stanowi ona sgim
kolumn 4,5,6i17

W kolumnach 4-7 nalezy wykaza zrodto pochodzenia wktadu wspélnotowego tj. z jakieg
funduszu strukturalnego pochadprzekazywanesrodki. Kolumny 5-7 — nie dotyca
SPO-WKP (nalezy wpisaé wartosé 0).

W kolumnach 8-12 naley wykaz& wartags¢ krajowych srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie wydatkow kwalifikoyeh w odniesieniu do ktérych
zrealizowano pfatni@i na rzecz Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentémgmniejszon

o wartag¢ srodkéw zrefundowanych zérodkéw unijnych. Wspomniana zfica stanowi
wartas¢ wspoétfinansowania krajowego sfinansowanego smmlkéw publicznych ogoétem
(kolumna 8); ze srodkow budetu pastwa kolumna 9), budzetow jednostek samaydu

terytorialnego szczebla regionalnego (wojewddzt@k@lumna 10), budzetow jednostek
samoradu terytorialnego szczebla lokalnego (gmin i poawgt (kolumna 11) oraz innych
srodkow publicznych, w tym funduszy celowydto{umna 12).

W kolumnie 13 naleey wykaza& wartaé¢ s$rodkow prywatnych przeznaczonych na
finansowanie wydatkéw kwalifikowanych uwzghionych w kwocie, w odniesieniu do
ktérej dokonano refundacji, pomniejsaomwartg¢ srodkow zrefundowanych, a kolumnie

14 te cze$¢ wartasci wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych zeodkéw prywatnych
pomniejszonych o wargé srodkow zrefundowanych, ktéra uwzgdhiana jest w kwocie,



w odniesieniu do ktérej liczony jest udzigdodkéw unijnych(w przypadku SPO-WKP
warto$¢ wpisywana w kolumnie 14 jest réwna wartéci w kolumnie 13)

W kolumnie 15 nalery wykaz& wartas¢ wydatkdw kwalifikowanych sfinansowanych ze
srodkéw pochodzcych zezrédet innych ni wymienione w kolumnach 3-14, pomniejszonych
o warta¢ srodkow zrefundowanych.

Kolumna 16 — nie dotyczy SPO-WKP (nal&y wpisaé¢ wartosé 0).

W kolumnie 17 naleey wykaza& procentowy udziat warkai refundacji dokonanych z kont
programowych na rzecz Ostatecznych Odbiorcow (bgeatow) w sumie wydatkéw
kwalifikowanych wliczanych do kwoty, w odniesienido ktorej liczony jest udziat
wspoffinansowania wspolnotowego.

Jezeli w ramach dziatania wygtuja poddziatania, nalg rowniez przedstawd informacg
dotyczca poszczegoélnych poddzigta

Uwaga: w przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym dokonegfandacji wydatkow
kwalifikowanych wyhcznie z jednegarodia (tj. wyhcznie zesrodkéw EFRR lub krajowych
srodkow publicznych), nafsy w tabeli 5 i 6 wykaza jedynie te ptatni, ktére zostaty
zrealizowane, przy czym w przypadku wkladu whlasne@statecznego Odbiorcy
(beneficjenta) naley wykaza te srodki, ktére po dokonaniu wszystkich natgch ptatnéci
stanowt beda rzeczywisty wkiad Ostatecznego Odbiorcy (benetfiigie

Przykiad 1: jeeli w ramach projektu poniesione zostaty Zedkéw prywatnych wydatki
kwalifikowane w wysokéci 100, z ktorych to zrefundowana powinna zéskavota 50
(z czego 35 zérodkdéw EFRR, a 15 z budtu pastwa), podczas gdy faktycznie donka
okresu sprawozdawczego zrefundowano jedynigécEE-RR (35), naley w tabeli 51 6
wykaza kwote 85, na ktog sktad& sic beda ptatnaci ze srodkéw funduszy strukturalnych
w wysokaci 35 oraz wydatki zesrodkow prywatnych w wysokoi 50. W przypadku
dokonania w kolejnym okresie sprawozdawczym piatna budetu pastwa wynosacej
15, w tabelach 5 i 6 nalg uwzgkdni¢c wspomnian kwote.

Tabela 6. Zestawienie wartéci ptatnosci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych
Odbiorcow (beneficientéw)/projektodawcéw i odpowiadjacego im wspoHinansowania
krajowego dla__dzialania/poddziatania__od pocatku jeqo uruchomienia _wedtug
wojewodztw (w zh

Tabela 6 ma konstrukeg podobra do Tabeli 5. Naleey pod& w niej wartgci ptatnaci
zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorcow gfigantoéw) i odpowiadacego im
wspoffinansowania krajowego dla dziatania/poddni@ta od pocatku jego realizacji,
w rozbiciu na poszczegolne wojewodztwa w pdka alfabetycznym (o przypisaniu projektu
do danego wojewddztwa decyduje miejsce jego regi)zaV przypadku projektéw ktorych
nie da st przypis& konkretnym wojewodztwom, dane ich dotyce powinny by wykazane
w wierszu v tym z wiersza POLSKA OGOLEM warodotyczce catego kraju, ktérych nie
mana przypisé poszczegolnym wojewddztwom”.

Tabela 7. Prognoza wydatkow na dwa kolejne okresypsawozdawcze (w zt)

Tabela 7 ma konstruke podobra do Tabeli 5. Nalezy przedstawd w niej, w rozbiciu na
poddziatania (o ile dotyczy), prognozowane na kwmedwa lata wartmi ptatngci ze
srodkéw funduszy strukturalnych, jakie zostamrrealizowane na rzecz Ostatecznych
Odbiorcéw (beneficjentdéw) i wargoi odpowiadajcego im wspotfinansowania krajowego.



Informacja o postepie finansowym, przekazywana zgodnie z rozpogzzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzénia 2004 r.w sprawie trybu, terminéy
| zakresu sprawozdawc#r dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu
kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju orag/bu rozlicze: (Dz. U. Nr 216, poz
2206, z p@n. zm.) do Instytucji Pdsredniczacej do 9 dnia po uptywie okresy
sprawozdawczego, a do Instytucji Zargdzajacej do 12 dni po uptywie okresuy
sprawozdawczego, powinna zawieTabele 5i 7.

<

Informacje te stanowia jednoczénie integralng  cz$é¢  sprawozdania
rocznego/kaaicowego z realizacji dziatania/poddziatania, dlategtez nalezy je przesta
ponownie wraz z kompletnym sprawozdaniem w terminieokreslonym dla ztozenia
Sprawozdania w powyszym rozporzdzeniu.

V. ZADANIA PODJETE PRZEZ BENEFICJENTA KO NCOWEGO (INSTYTUCJE
WDRAZAJACA)/INSTYTUCJE  POSREDNICZACA DLA  ZAPEWNIENIA
PRAWIDLOWO SCI | SPRAWNOSCI WDRA ZANEGO
DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Informacja o dokonanych modyfikacjach/usprawniemach systemu wdraania.

Nalezy wskaz& i ogolnie opisé dziatania podjte przez Beneficjenta Keowego (instytue
wdrazajaca)/Instytucg Pdrednicaca, mapce na celu ulepszenie systemu wdraa danego
dziatania/poddziatania.

VI. MONITORING | EWALUACJA

1. Opis dziatan zwigzanych z monitoringiem i ewaluacy

Nalezy przedstawd system monitoringu stosowany przez Beneficjentandéaego
(instytucg wdrazajaca)/Instytucg Pdrednicaca wraz z wszelkimi  modyfikacjami
I usprawnieniami w stosunku do poprzedniego spraaoia rocznego, a tai problemy
(jesli zaistniaty) zwhzane z pozyskiwaniem i analidanych.

Nalezy wskazé dziatania st@ace poprawie wdrania Programu, zwkane np.
z pozyskiwaniem danych nieginych do wyliczenia wskaikdw.

Nalezy opis& dziatania zwizane z realizagjrekomendacji zawartych w sprawozdaniach,
atake ewentualne dziatania zywiane z realizagj zalec& zawartych w raportach
ewaluacyjnych.

VII. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH
I NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWO SCIACH W TRAKCIE REALIZACJI

DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Informacje wstepne

W pierwszej kolejnéci nalezry przedstawd informacje na temat prayych i stosowanych
rozwiagzan w zakresie systemu kontroli. Instytucja sSRainicaca powinna opisa czy
rozwigzania przygte w zakresie zasglzania i kontroli opisane w raportach
przygotowywanych na podstawie art. 5 Rozpdeenia 438/2001, funkcjonujpoprawnie



i nie wymagag zmian. J&i konieczne byty usprawnienia i modyfikacje to @al pod& ich
przyczyny.

2. Zapewnienie wykorzystania Funduszy zgodnie z zasanhi zarzadzania finansowego

Nalezy napis&, czy Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca)/Instytucja P@edniczaca
przestrzega procedur gwarantych efektywne i prawidtowe wykorzystanie Funduszy.

3. Przedstawienie najwaniejszych probleméw oraz nieprawidtowdci, ktore pojawity sie
podczas procesu zardzania pomo@, wraz z rekomendacjami oraz podgtymi srodkami
zaradczymi

Nalezy ogdlnie opisa ewentualne problemy, sytuacje zakildcajoraz opgniajace realizagj
Programu wraz zé&rodkami zaradczymi poellymi przez Beneficjenta Kacowego (instytug
wdrazajaca) lub Instytucg Pasredniczca.

4. Przedstawienie finansowych skutkow ewentualnychmieprawidtowosci i dziatan
stuzacych ich skorygowaniu oraz, o ile nagpity, zwiazanych z nimi zmian dokonanych
w zakresie zaradzania i kontroli

Nalezy opisa, czy w trakcie realizacji dziatania/poddziataniaokresie sprawozdawczym
wystapity nieprawidtowdci, ktore miaty skutki finansowe. dletaka sytuacja miata miejsce,
naleey napis&, jakie kroki zostaly podje przez Beneficjenta Kwoowego (instytug
wdrazajaca)/Instytucg Pdsrednicaca w celu skorygowania powstatych nieprawidicéwio
oraz naley opis&, czy skutki wykrytych nieprawidtowssi spowodowaty konieczr$é
dokonania zmian w zakresie zadzania i kontroli dziatania/poddziatania. Nafte
przedstawd ewentualne wprowadzone zmiany.

VIIl. WYKORZYSTANIE POMOCY TECHNICZNEJ

1. Stopiai wykorzystania pomocy technicznej

Nalezy pod& stosunek wysokwi zrealizowanych wydatkow do zaplanowanych do
poniesienia w danym okresie sprawozdawczym astikrgch w sprawozdaniu za poprzedni
okres, wraz z informagjo rodzajach dokonanych usprawnibazy lokalowo-sprgowej,
majcych wplyw na zarmzanie funduszami strukturalnymi. Naje rowniez krotko
scharakteryzowa zdolng¢ instytucji do wypetniania nakmnych na ni obowazkow

w odniesieniu do dogbnej bazy lokalowo-spetowej i w kontekcie wykorzystanigrodkdw

Z pomocy technicznej.

Zgodnie z rozporgzeniem (WE) nr 1685/2000 nale wyrézni¢ dziatania dotyczce
zarzadzania, wdraania, monitoringu i kontroli, na ktore rozpadzenie okréla limit oraz
inne, bez okrdonego limitu (ewaluacja, promocja, warsztaty, layehcje).

IX. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI
DZIALANIA/PODDZIALANIA

1. Opis dziataa podjetych w ramach realizacji planu informacji i promocji
dziatania/poddziatania

Nalezy opisa& w jaki sposéb w trakcie realizacji dziatania/poid¢mia w danym okresie

sprawozdawczym, Beneficjent Kocowy (instytucja wdrzajaca) i Instytucja Pgedniczca

wywiazywata st z zobowazan w zakresie informacji i promocji (opiéajakiego typu

dziatania informacyjne zostaly przeprowadzone).tylogja Pdrednicaca dodatkowo
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powinna opisa sposob ich koordynacji i komplementa§oo pomidzy instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie.

Opis realizowanych dziatapowinien wyré@nia¢ dziatania skierowane do potencjalnych
Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentéw) — partnespetecznych i gospodarczych, NGOs,
instytucji promugcych réwndé¢ szans kobiet i gzczyzn) oraz szerokiej opinii publicznej.

X. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA/PODDZIALANIA
Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

1. Zgodnos¢ realizowanego dziatania/poddziatania z prawodawstem w zakresie
zamowiean publicznych

Nalezy ogolnie opisa przeprowadzone dziatania kontrolne i rozzenia systemowe, stace

zapewnieniu przestrzegania zasad udzielania zamowgeblicznych. W przypadku
stwierdzenia naruszenia zasad udzielania zamowielicznych, nalgy opis& na czym

polegaly stwierdzone nieprawidtow®m, a w szczegolnai opis& przyczyny i sposob
naruszenia zgodsoi oraz podjte i planowand&rodki zaradcze.

2. Zgodnai¢ realizowanego dziatania/poddziatania z polityly ochrony srodowiska

Nalezy o0golnie opisa przeprowadzone dziatania kontrolne, zghe zapewnieniu
przestrzegania zasad zgoécioz polityka ochrony srodowiska. W przypadku naruszenia
zasad polityki ochronysrodowiska, nalgy opis& na czym polegaly stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegolnii opisa przyczyny i sposob naruszenia zgognamraz
podgte i planowandrodki zaradcze.

3. Zgodnai¢ realizowanego dziatania/poddziatania polityka rownych szans

Nalezy o0golnie opisa przeprowadzone dziatania kontrolne, zghe zapewnieniu
przestrzegania zasad réwnych szans. W przypadkiszemia zasady rownych szans, male
opis& na czym polegaly stwierdzone nieprawidt@gio a w szczegolri@i opis& przyczyny

i Spos6b naruszenia zgodboraz podite i planowangrodki zaradcze.

4. Zgodnaé realizowanego dziatania/poddziatania z normami zhvanonizowanymi
i przepisami w zakresie bezpiecaestwa i higieny pracy (BHP)

Nalezy ogolnie opisa przeprowadzone dziatania kontrolne,zghe zapewnieniu zgodic
realizacji projektow z normami zharmonizowanymirzgpisami w zakresie bezpieéséva

i higieny pracy (BHP). W przypadku naruszenia nozimarmonizowanych i przepisow
w zakresie bezpiecazstwa i higieny pracy (BHP), nalg opis& na czym polegaty
stwierdzone nieprawidiowoi, a w szczegélrimi opis& przyczyny i sposOb naruszenia
zgodndci oraz podijte i planowanesrodki zaradcze (dotyczy dziatania 2.1, poddziatania
2.2.1 oraz dziatania 2.3).

5. Zgodna¢ realizowanego dziatania/poddziatania z zasadami pwocy publicznej

Nalezy ogolnie opisé przeprowadzone dziatania, #4ge zapewnieniu przestrzegania zasad
udzielania pomocy publicznej. W przypadku naruszemaisad udzielania pomocy publicznej,
nalezy opis& na czym polegaly stwierdzone nieprawidt@aip a w szczegolni opis&
przyczyny i sposob naruszenia zgotthmraz podite i planowangrodki zaradcze.
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XI. INFORMACJA NA TEMAT DU ZYCH PROJEKTOW

Nalezy opisa& postp finansowy i posp we wdraaniu duych projektow (jéli projekty
takie g realizowane).

O duzych projektach mowi giw rozumieniu art. 25 rozpagdzenia WE nr 1260/1999.

Xll. O SWIADCZENIE BENEFICJENTA KO NCOWEGO (INSTYTUCJI
WDRAZAJACEJ)/INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ

Oswiadczenie powinna podpisasoba upowaiona do reprezentowania Beneficjenta

Koncowego (instytucji wdrzajacej)/Instytucji Péredniczacej oraz do zaggania w jego
imieniu zobowazan finansowych.
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