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Uzywane skroéty

DKI — Departament Zaszlzania Programami Konkurencygm i Innowacyjngci
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego

GR - Grupy Robocze powotywane przez Inst@u&arzdzapca lub inne instytucje
zaangaowane we wdrzanie PO I1G

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IK NSRO - Instytucja Koordynaga Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

IP — Instytucja Pgrednicaca

IW — Instytucja Péredniczca Il stopnia/lnstytucja Wdzajaca

IZ PO IG — Instytucja Zatglzapca Programem Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka
KM PO IG — Komitet Monitorujcy Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
PD — Plan Dziala

PO — Programy Operacyjne

PO IG — Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

PO PT — Program Operacyjny Pomoc Techniczna 20Q3-20

PT PO IG — Pomoc Techniczna Programu Operacyjnmagonacyjna Gospodarka

SPO-WKP 2004-2006 - Sektorowy Program Operacyjnyrodfz Konkurencyjnéci
Przedsibiorstw na lata 2004-2006

Uszczegodtowienie PO IG — Szczego6lowy opis priodet Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka

ZB — Zespot Budetowy (w Departamencie Zadzania Programami Konkurencyjud
I Innowacyjndaci)

WPD — Wieloletni Plan Dziata

WPT - Wydziat Pomocy Technicznej (w Departamenciarzfizania Programami
Konkurencyjndci i Innowacyjndgci)



Stowniczek

Plan Dziatan — dokument przygotowywany przez wdave IP na wzorze opracowanym
przez 1Z, na ktory skltadacsiczes¢ zasadnicza (formularz Planu Dzi&@tanaczej wniosek o
dofinansowanie Projektu) oraz wymaganeaeahiki. Plan Dziata skladany przez IP
uwzgkdnia komponent wsparcia dla savych podlegtych IW, a ji ma to zastosowanie,
dla Regionalnych Instytucji Finanggjych iinnych instytucji wykonuagych czynnéci
techniczne zwizane z obstugPO IG. Nazwa ,Plan Dziaté moze by stosowana zamiennie
Z nazw, ,wniosek o dofinansowanie”;

Projekt — przedsiwzigcia okr&lone w Planie Dziaka i zalhcznikach realizowane przez
Beneficjentow: IP — na podstawie Umowy o dofinanaoie z 1Z oraz IW — na podstawie
odrebnej Umowy o dofinansowanie IP-IW,

Sprawozdanie z realizacji projektu — cz$¢ wniosku o pfatné dotyczca postpu
rzeczowo-finansowego projektu;

Umowa o dofinansowanie projektu pomgdzy IZ a IP — umowa zawarta rilzy IZ a IP, na
podstawie ktorej realizowany jest projekt wspéifisawany z pomocy technicznej PO IG;

Umowa o dofinansowanie projektu pomgdzy IP a IW — umowa o dofinansowanie @zi
Projektu, zawierana na podstawie art. 209 ustavimnansach publicznych oraz Umowy o
dofinansowanie poradzy IP i 1Z, a widciwa IW, na podstawie ktorej zostaje przyznane
dofinansowanie zérodkéw pomocy technicznej PO |G, okiagaca prawa i obowazki IW

w zakresie realizowanej przeglhstytucg czesci Projektu;

Wieloletni Plan Dziatan - dokument strategiczny, wskazey cele podejmowanych dzigéta
w obszarze PT PO IG w poszczegolnych latach perppgkfinansowej 2009-2015 oraz
poziom wydatkéw na ich realizagjopracowywany przez 1Z lub IP (IP uwzdhia wsparcie
dla IW oraz innych instytucji zaangavanych w realiza¢j PO 1G), na podstawie ktorego
przygotowywane gPlany Dziata na poszczegdlne lata;

Whiosek o dofinansowanie- por. Plan Dzialg

Whniosek o ptatngé — dokument, na podstawie ktérego dokonywane jesliczenie lub
zwrot srodkéw poniesionych przez IP oraz wdave IW na realizag projektu oraz
przeprowadzona analiza pgsti rzeczowego, tj. sprawozdaweézo



1. Informacje wstepne

System udzielania wsparcia z PT PO IG i przygotavdokumenty muszby¢ zgodne

Z przepisami prawa unijnego i krajowego oraz pastaeniami PO IGUszczegdtowieniem
PO IG, Wytycznymi w zakresie korzystania z pomedynicznewydanymi przez Ministra
Rozwoju Regionalnegooraz innymi wymogami oké&onymi przez 1Z w odgbnych

dokumentach, ktore zostaty podane do wiadamiastytucji korzystajcych z PT.

Instrukcja Wykonawcza IZ PO IG szczegdtowo Glaezasady oraz sposéb realizacji dziata
i projektéw w ramach PT PO IG, tj. tryb pgsbwania w zakresie przygotowania, sktadania,
oceny i realizacji WPD, PD (wnioskbw o dofinansowan a take w zakresie
sprawozdawczai i rozliczania wnioskéw o ptatisé.

Obstug; 1Z PO IG zapewnia DKI.

2. Wnioskowanie do pomocy technicznej PO I1G

Whnioski o dofinansowanieassktadane przez 1Z i IP w postaci PD (wz6r PD stdno
zalkcznik nr 1 do Instrukcji Wykonawczej) zgodnidristrukciy wypetniania Planu Dziaka
w zakresie realizacji projektu w ramach 9 priorytd®rogramu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarkgzakcznik nr 2), na podstawie wczgej zatwierdzonego WPD (zaiznik nr 3}.

IZ uwzglednia wydatki zwazane z funkcjonowaniem KM PO IG w przygotowywanyragz
siebie PD, natomiast PD dla poszczegolnych IW siidgaadpowiednie IP.

Maksymalny udziakrodkbw EFRR w wydatkach kwalifikowanych na pozionmejektu
wynosi 85%. Naley dazy¢ do zachowania ww. poziomu dofinansowania. W trakenlizacji
projektu maliwe sa przesunicia pomedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow
kwalifikowanych, ktére zostaty okéwne w PD. Bez konieczioi uzyskania zgody 1Z
mozliwe s3 przesurngcia do 15% kwoty przypadgjej na kada kategor¢; poziom 15%
okreslany jest od kwoty w ramach kategorii, z jakiej iepsije przesurcie. Przesurcia
migdzy kategoriami wydatkow powvigj 15% mog by¢ dokonywane wyicznie za zgod IZ.
Szczegotowe zasady w tym zakresie reguluje umowafimansowanie zawierana payuzy
IZalP.

Wysoka¢ dostpnych srodkow dla poszczegblinych wnioskodawcow jest dkrea na
podstawie zapotrzebowania zgtoszonego przez IP w DWRweryfikowanego
| zatwierdzonego przez |1Z z zastosowaniemgmagicych gtownych kryteridw:

a) Stopieh zaangaowania danej instytucji w realizadpPO IG;

b) Liczba wdraanych dziata PO IG (poza dziataniami wdranymi w postaci projektu
systemowego);

c) Wielkos¢ zatrudnienia.

Informacja o wysokéri alokacji dla poszczegdlnych instytucji oraz ewane zmiany
w tym zakresie gprzekazywane wnioskodawcom dgqgsemn.

W zwiazku ze szczegOlnymi aginigciami we wdraaniu dziata, ktGre g uzaleznione
w szczegolnéci przede wszystkim od stopnia realizacji z2adzreslonych w odebnych
dokumentach, takich jak prognozy kontraktacji, pramy ptatnéci, plany wydatkéw,
opracowywane przez IZ lub zatwierdzane przez¢Rdadistrow, IK NSRO hdz Komisje
Europejsk, IZ maze zadecydowa o dodatkowym podziale alokacji (np. z osairacsci

! Z wyjatkiem PD na lata 2007 i 2008 przygotowanego z@odprzejciowa procedus nie wymagaica
wczesniejszego zatwierdzenia WPD.



wynikajacych z realizowanych projektow) dla tych instytucpo wczeéniejszej ocenie
kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.

2.1 Zasady kwalifikowalndci operacji i wydatkow w ramach PT PO
€]

PT PO IG przeznaczona jest dla mpsfacych podmiotow zaangawanych w proces
przygotowania, wdrania, monitorowania, kontroli, promocji i oceny R&

1)  1ZPOIG;

2) IP PO IG;

3) IWPOIG

4) KM PO IG;

5) Grup Roboczych;

6) Innych instytucji zaangawanych w realizagj PO IG (w tym RIF), instytucji
realizupcych ~ czynnéci  techniczne i realizagych  projekty  indywidualne,

w zakresie wydatkéw zwzanych z wdrzaniem danego dziatania z osi priorytetowych 1 — 8,
ale tylko w przypadku ponoszenia kosztow przezldéieje t& mazliwosé finansowania
wydatkow, ktére dotycg monitorowania oraz ewaluacji projektéw systemowyictsa
ponoszone przez wdeiwa IP w celu sprawdzenia prawidtowej jego realizad). takim
przypadku, koszty te powinny zoétataczone do odpowiedniego PD sktadanego przez IP w
ramach PT PO IG. Wéaiwa IP (samodzielnie lub wspdlnie z IW) ollee szczegobtowe
zasady finansowania tego rodzaju instytucji i zagavstosowanie reguty nienaktadania si
finansowania z dwéctrddet na te same wydatki kwalifikowane.

Zgodnie z zasad komplementarnai, beneficjenci uprawnieni do korzystania
z komponentéw PT w ramach pozostatych programéwamggych nie mog otrzyma
wsparcia zegrodkow PT PO IG w zakresie, w ktorym gprawnieni do otrzymania pomocy
w ramach dziat&a PT innych programoéw operacyjnych lub PO PT.

Szczegotowy podziat dziatedostpnych dla poszczegolnych typdw beneficjentow w rema
PO IG przedstawia tabela nr 1.



Tabela 1. Beneficjenci uprawnieni do korzystanigoszczegolnych typdw dzidtav ramach
POIG.

Typy dziata/
Instytucje

Wynagrodzenia
Podnoszenie kwalifikaciji
pracownikéw
Przygotowanie
dokumentac;ji kluczowych i
duzych projektéw
organizacyjne
Koszty wyposaenia
biurowego i
informatycznego
Koszty funkcjonowania
komitetu
Koszty wsparcia
eksperckiego
Koszty programowani
przysztych interwencji
strukturalnych
Archiwizacja
Koszty wyboru projektow
Promocja i informacja

Koszty administracyjne i
Ewaluacja (lata 2007-2013)

Koszty zamknjcia pomocy
04-06

IZPOIG

IP PO IG

IW  sektora|
administracji
rzadowef

W Spoz
sektora
administracji
rzadowef

- oznaczaze dana instytucja nie otrzyma wsparcie z PT PO IG na dany typ projektow

- brak maliwosci wsparcia dla danej instytucji na ten typ progekt

W ramach PT PO IG kwalifikowane svydatki bezpérednio zwizane z realizagjPO IG, tj.

z wykonywaniem czynnigi zwiazanych z wdrzaniem na rzecz beneficjentéw dziata
opisanych w PO IG. Za kwalifikowane Zeodkow PT PO IG uznanegtla wydatki, ktére
zostaly faktycznie poniesione i na ktére zostameegstawiony dowdd poniesienia wydatku
(optacona faktura, réwnoway dokument ksigowy Iub zestawienie poniesionych
wydatkéw). W przypadku wipliwosci co do uznania wydatku za kwalifikowany, IW zwaac
sic do wiaciwe) IP z prédba o rozstrzygrgcie kwalifikowalngci. Ostatecza decyz§
w sprawie kwalifikowalnéci poszczegolnych wydatkédw podejmuje 1Z PO IG, &tdeguluje

I rozstrzyga kwestie horyzontalne, wspoélne dla wHagh instytucji zaangawanych
w realizacg PO IG. Wydatki niekwalifikowane ustaloneg sv Krajowych wytycznych
dotyczicych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy kétmalnych i Funduszu
Spéjnagci w okresie programowania 2007-2013WN szczegdélnéci do wydatkéw
niekwalifikowanych naleza:

- niektére sktadniki wynagrodagpatrz rozdziat 2.1.1.3);
- koszty bada wstpnych oraz okresowych pracownikéw;
- $wiadczenia finansowane Zedkow zaktadowego fundusiwiadczeé socjalnych;

— doptaty do okularéw;

2 |W uprawnione g do ponoszenia wydatkéw zagianych z dofinansowaniem gedkéw PT PO IG instytucii realizagych
czynndci techniczne zwizane z wdrzaniem PO IG. Przez ,IW sektora administracpdawej” rozumie si IW bedace
ministerstwami.

% IW uprawnione s do ponoszenia wydatkéw zygianych z dofinansowaniem gdkéw PT PO IG instytucji realizagych
czynndci techniczne zwizane z wdrzaniem PO IG. Przez ,IW spoza sektora administnaaplowej” rozumie si IW nie
bedace ministerstwami.



— koszty ustug zdrowotnych;

— optaty i koszty sdowe z wyjtkiem wydatkéw zwizanych z odszkodowaniem kwot
nienalenie wyptaconych po akceptacji 1Z;

- wydatki na ulepszanigodkow transportu;

— wydatki na bieaca dziatalng¢ instytucji, je&li ponoszone & niezalenie od zada
zwigzanych z wdrazaniem PO IG, w tym w szczegOkud: elektroniczna ewidencja
wejs¢ | wyjs¢ pracownikdéw, konserwacja spta i urzadzer wykorzystywanych na
potrzeby catej instytucji niezaieie od funkcjonowania jednostki odpowiedzialnej za
realizacg instrumentow strukturalnych, ochrona budynku;

— wydatki poniesione narodki trwate, ktére byly wspéifinansowane zeodkow
krajowych lub wspolnotowych w przegu 10 lat poprzedzagych ztazenie wniosku
o dofinansowanie;

— koszt podatku VAT, ktory mae zostd odzyskany w oparciu o przepisy krajowe
Ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 m&@d4 (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z
pbézn. zm.);

— zakupsrodkéw transportu;
- dodatki mieszkaniowe;
— ryczalty na samochdd;

— wydatki na spret i wyposaenie niezwazane bezpwednio z prag merytoryczia
instytucji (czyli np. wyposzenie kuchni, karty wégiowe do budynku, piegiki,
datowniki, itp.).

W przypadku planowania przez IW jednego, komplelesgovprzedswziecia (np. kampanii
promocyjnej, ekspertyzy, ewaluacji) obejarggo wszystkie wdéane przez daninstytucg
dziatania PO IG &dace jednoczénie w gestii ranych IP, nie jest mdiwe ujecie planowanej
operacji tylko w PD zibonym przez jedsm IP. Zgodnie z zasadami PT PO IG, IR s
uprawnione do sktadania PD z uwadiionym zapotrzebowaniem podlegtych IW jedynie w
zakresie dziaka PO 1G, za ktorych wdeéanie odpowiadaj W celu prawidtowej realizaciji
dziatania nalgy przedstawd wiasciwym I[P propozygi planowanego przedsizigcia z
podziatem jego finansowania proporcjonalnie dgyagh w nim dziata PO IG.

W przypadku finansowania zakupu wyposaia stanowisk pracy osob zaamgaanych w
realizacije PO IG np. spii komputerowego, mebli, materiatbw biurowych ngle
uwzgkdnic w PD dotycacym dziatania 9.2 koszty obliczone proporcjonalni®
zaangaowania etatowego we wdmanie PO IG .

Tylko przyjecie takiego rozwizania zagwarantuje realizacjednego, spojnego projektu z
roznymi zrodtami finansowania. Metodologia rozliczenia fisawanych w taki sposob
dziatan bedzie polegata na opisaniu dokumentow cgsiwych z podzialem kosztéw
kwalifikowanych odnoszych st do poszczegdélinych IP. ki temu kada IP lzdzie mogta
rozliczy¢ we wniosku o ptatn@ faktycznie poniesione koszty na dziatania, za etor
odpowiada, a co za tym idzie niedzie watpliwosci w kwestii uznania wydatkéw za
kwalifikowane.

Dopuszcza si finansowanie pewnych rodzajow wydatkow w 100%, ew
w sytuacji, gdy zaangawanie pracownikéw w we wdranie PO IG wynosi mniej 7i100%.
Dotyczy to wydatkdw zwizanych wyhcznie z realizagjPO IG, np.:

— publikacji na potrzeby wdfania PO IG;



- wizytdwek dla os6b zajmagych s¢ PO IG, z zastrzeeniem, & wizytowki s
opatrzone logo PO IG, godtem UE, informagjwspoétfinansowaniu z PO 1G.

Przypadki takie musz by¢ kazdorazowo konsultowane z IZ w celu potwierdzenia ich
kwalifikowalnosci.

2.1.1 Dziatanie 9.1 Wsparcie zagdzania

W ramach dziatania przewidujezsi szczegolngci realizacg nastpujacych operaciji:

wykonanie ekspertyz, studiéw, ocen oraz doradztwakresie zadazwiazanych
z realizacy PO IG;

finansowanie kosztéw organizacyjnych i administjaggh zwhzanych z realizagj
i ewaluacy PO IG;

organizacja spotkaeroboczych, programowych oraz konsultacyjnych Zpfraz W,
ttumaczenia (pisemne, symultaniczne i inne);

wzmocnienie zatrudnienia w instytucjach odpowielizieh za realizag) PO IG,
oddelegowanie pracownikéw, ziszenie poziomu zatrudnienia;

zapewnienie funkcjonowania komitetéw, grup roboteyaraz innych zespotow,
w tym oceniajcych projekty;

podnoszenie kwalifikacji pracownikébw poprzez udzia studiach, kursach,
szkoleniach, staach, wizytach studyjnych;

szkolenia dla cztonkbw KM PO IG, innych komitetégrup roboczych i innych
zespotoéw oceniagych;

zbieranie danych zagddet innych ni statystyka pastwowa;

wsparcie doradcze w zakresie oceny prawidkmivprzygotowania dokumentacji do
wybranych projektow kluczowych zatwierdzonych do peusia, umieszczonych
w Indykatywnym Planie Inwestycyjnym PO IG oraz ntorowanie posipow ich
realizacji;

przeprowadzenie audytu zegirznego (organizacyjnego i finansowego) przez
niezalena firme audytorsk na zlecenie jednostki kontroli finansowej w 1Z;

prowadzenie kontroli systemowych w IP i IW;

prowadzenie kontroli realizacji projektéw 1 pravwo@dosci realizacji przez
beneficjentow umodw o dofinansowanie projektu;

finansowanie procesu przygotowania przysztych ageianduszy strukturalnych;

finansowanie zamkacia pomocy udzielonej w ramach SPO-WKP, w szczegoin
w zakresie ewaluacji, monitorowania i kontroli.



2.1.1.1. Finansowanie kosztéw podnoszenia kwalifikp zawodowych

W ramach PT PO IG mioa uzyskéa dofinansowanie tych form podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, ktore nieadinansowane zérodkow PO PT, zgodnie z zasadami élarymi
w polityce szkoleniowej/zasadach kierowania naokzka okrélonych przez poszczegolne
instytucje.

Finansowanie form szkalalla pracownikow 1Z, IP, IW, czionkéw KM PO IG oraztonkow
innych grup roboczych, zespotéw powotanych przez I, IW maliwe jest w ramach
dziatania9.1 Wsparcie zargizanig natomiast refundacja szkalella potencjalnych oraz
aktualnych beneficjentow Programu jest #wwa w ramach dziatanie.3 Informacja i
promocja.

W ramach tej formy pomocy moa dofinansowywéaszkolenia pracownikdéw zatrudnionych
w instytucjach zaangawanych we wdrzanie PO |G, uprawnionych do uzyskania wsparcia
w ramach PT PO IG, w zakresie np. wyboru i ocengjgitow, pomocy publicznej,
kwalifikowalnosci wydatkow i innych zagadnie zwiazanych z wykonywaniem przez
pracownikow zada w zakresie wdrzania PO IG. Maliwe jest rownie dofinansowanie
szkoler dla pracownikéw, ktorzy zajmaijsic wdrazaniem PO IG w niepetnym wymiarze
czasu pracy, ale nie mniejszyni 0,3 etatu.

Inne przyktadowe formy rozwoju zawodowego kwalifik@ne do dofinansowania w ramach
PT PO IG:

1) Studia podyplomowe, #tynierskie, licencjackie, magisterskie lub doktordag
2) Kursy jezykowe.

Pracownicy mog by¢ kierowani do udziatu w powgzych formach podnoszenia kwalifikacji
zawodowych na zasadach ogdlnych ob@wjacych w poszczegdllnych instytucjach.
Tematyka studiow powinna ndiezwiazek z wdraaniem funduszy strukturalnych. Kursy
jezykowe dofinansowane z PT PO IG mogbejmowa tylko jezyki oficjalne Unii
Europejskiej, ale zawsze zgodnie z prowadzprzez dan instytucg polityka szkoleniov,
wiazaca dla wszystkich jej pracownikow.

Uzyskanie dofinansowania na zrme formy rozwoju zawodowego pracownikéw
zaangaowanych w zargdzanie i wdraanie PO IG jest mdiwe pod warunkiem spetnienia
nastpujacych wymogow:

1) Formy rozwoju zawodowego pracownikéw dofinansowanePT kda dotyczy
zdobywania wiedzy i umiejnosci przez pracownikow w zakresie niedimym do
zapewnienia wysokiej efektywsad zarzdzania i wdraania PO IG;

2) Instytucja kierujca podejmie starania w celu kontynuacji zatrudm@igmacownika, co
umazliwi wykorzystanie nabytych umigjnosci i wiedzy w zakresie zwranym
z wdraaniem PO IG. W odniesieniu do dofinansowania stwdi oraz
kilkumiesigcznych stay niezlzdne lgzdzie gwiadczenie o podfych w tym zakresie
dziataniach.

W celu realizacji powsszego, instytucja korzystaia zesrodkow PT PO IG na doszkalanie
swojego pracownika, nme zobowizat pracownika do pokrycia kosztow szkolenia na
wypadek rozwgzania umowy o pracprzed uptywem stosownego okresu (jest to dziatanie
zalecane i rekomendowane przez 1Z). W takim przigpagdrzygte rozwiazania powinny b§
spéjne z zasadami kierowania na szkolenia pryyji przez ¢ instytucg. Nalezy pamktac, iz
warunki te maj na celu spetnienie zasady zapewnienia tryeajorojektu PT PO IG.
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W przypadku, gdy dane szkolenienkay st uzyskaniem przez pracownika certyfikatu, jego
kopia powinna zostadolczona do dokumentacji Projektu.

2.1.1.2 Finansowanie kosztow administracyjnych spken,
konferencji, seminariow/warsztatéw oraz szkola

W ramach PT PO IG magby¢ finansowane w szczegokw nastpujace koszty
administracyjne spotka konferenciji, warsztatow oraz szknie

- wyzywienie;

— przejazdy;

— zakwaterowanie;

- wynajem sali;

— obstuga techniczna (np. sptanultimedialny i nagténienie, spratanie);
— delegacje stbowe;

— przygotowanie materiatdw dydaktycznych;

- tlumaczenia;

— wynagrodzenie ekspertow (w przypadku Grup Robocziéh PO IG).

Koszty te mog by¢ finansowane z dziatan&1 Wsparcie zarzizania PO 1G jesli dotycza
posiedzé KM PO IG, Grup Roboczych ds. wyboru projektow, t&ad roboczych oraz
konsultacyjnych 1Z, IP i IW oraz szkdlelub warsztatow dla pracownikow instytucji
zajmupcych sg wdrazaniem PO 1G. W przypadku organizowania szkal&a potencjalnych i
aktualnych beneficjentéw lub konferencji, spdtkaformacyjno-promocyjnych, koszty te
finansowane gw ramach dziatanif.3 Informacja i promocja PO IG.

W przypadku wyjazdow zagranicznych, diety oraz tynkiwotowe na noclegi dofinansowane
beda w wysokdci obliczonej w oparciu oRozporzdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wyshkimaz warunkéw ustalania naleasci
przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w rsawowej lub samor@iowej jednostce
sfery budetowej z tytutu podey stizbowej poza granicami kraj(Dz.U. z 2002 r., Nr 236,
poz. 1991 z pin. zm.)

W przypadku wyjazdow krajowych refundacja poniegwn wydatkdw meae nasipi¢ do
kwoty 400 PLN na nocleg oraz do 250 PLN za przejazddr strorg sSrodkami komunikaciji
publicznej.

Mozliwe jest rownig finansowanie kosztow przejazdu samochodem osobowyoelach
zwiagzanych z realizagjPO 1G. W przypadkuaytkowania samochodu prywatnego do celow
stuzbowych, koszty rozliczaneaszgodnie ze stawkami oldlenymi w Rozporzdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 gnia 2002 r. w sprawie wysokn oraz
warunkow ustalania nat@asci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu wriswowej
lub samorzdowej jednostce sfery bigtowej z tytutu podey stitbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236 poz. 1990 z 0 zm.). W przypadku wykorzystania samochoddéw
stuzbowych, za kwalifikowane mma uzné koszty uywania samochodow w oparciu
o zasady ustalone w danej instytucji w odniesi@ltuwszystkich samochodéw ghowych,
ale tylko pod warunkiem zapewnienia przejrzysty@saz rozliczania i dokumentowania
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ponoszonych wydatkow, w sposéb nie aayz watpliwosci, ze przejazd odbyt siw
zwiazku z wdraaniem PO IG ( na podstawie kart ewidencji przebiggjazdu).

Co do zasady, krajowe pokenia lotnicze swydatkiem niekwalifikowanym w ramach PT
PO IG. W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkiatimoze podj¢ decyzg co do uznania

powyzszego wydatku za kwalifikowany, jednak decyzja tal@e by wydana tylko ex ante

(przed wykonaniem takiego dziatania).

Ponadto 1Z ustala nagtujace limity dofinansowania na ustugi cateringowe:
- przerwa kawowa — 20 PLN/osgb
— lunch (np. kanapki, kawa, herbata, soki) — 35 PIsHiD;
— obiad — 100 PLN/osab
— uroczysta kolacja — 200 PLN/osgb
— calodzienne wiywienie — 300 PLN/osap

Wskazane limity dotycgz spotkaa Grup Roboczych, KM PO IG, szkale konferencji,
warsztatow, seminariow zaréwno dla pracownikOw yingtji zajmupcych sé wdrazaniem
PO IG, jak i beneficjentow PO IG i powinny byrane pod uwagprzy sporadzaniu
kalkulacji kosztow. W przypadku catodniowych spdikaseminariow, konferencji,
dopuszczalne jest finansowanie wszystkich element@hugi cateringowej w kwocie
nieprzekraczacej limitu dla calodniowego wywienia. W szczegdllnych sytuacjach
powyzsze limity mog zostad zwickszone za zgedlZ PO 1G. Wydatki poniesione povgj
okreslonych limitéw bez zgody 1Z PO IG nieztla refundowane z PT PO IG.

2.1.1.3 Finansowanie kosztéw zatrudnienia

Finansowanie wynagrodag@racownikow w ramach PT PO IGdzie maliwe w przypadku,
gdy beneficjent nie dnizie mogt skorzystaze srodkow PO PT (por. tabela nrBeneficjenci
uprawnieni do korzystania z poszczegolnych typésadizw ramach POIG)

Mozliwe jest uzyskanie dofinansowania zatrudnienia c@waikOw  instytucji
zaangaowanych we wdrzanie PO |G, wykonuagcych czynnéci zwiazane z zargdzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, audytem, konfrobcer oraz promogj i informacp PO IG.

W przypadku zaangawania etatowego mniejszego znil00%, finansowanie ¢dzie
proporcjonalne do rzeczywistego zaarm@ania pracownika w realizacj zada
kwalifikowanych do wsparcia na danym stanowisku anyim roku. Planowane w PD
zaangaowanie etatoweduzie weryfikowane na etapie sktadania wniosku tnoka.
Uprawniony wnioskodawca skiaday PD na finansowanie wynagrodzedoficza
oswiadczenie o kwalifikowalngi finansowanych stanowisk pracy (IP czyni to dla
podlegtych IW).

W przypadku, gdy obowzki pracownika dotycztylko w czsci realizacji PO 1G, a pozostate
obowiazki dotycz realizacji SPO-WKP, koszty wynagrodzéego pracownika magby¢
w catasci finansowane z PT PO IG.

Kwalifikowalnos¢ stanowiska pracy jest sprawdzana przez 1Z na paastdohczonego do

Planu Dziata skroconego opisu stanowiska, tj. na podstawie odEkow zwihzanych z

realizacy PO IG i SPO-WKP. Skrocony opis stanowiska musi yodny z petnym opisem
stanowiska przygotowanym na zasadach ohmwyicych w instytucji zaang@awanej we

wdrazanie Programu.
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PT PO IG zapewnia finansowanie wynagradpeacownikow IW nie nalecych do sektora
administracji radowej (nie zlokalizowanych w ministerstwach) zaamgeanych
W programowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, ocenkontrok oraz informacj

i promocg. Ze srodkébw PT PO IG wspéifinansowane mody¢ nastpujace elementy
wynagrodze:

— ptaca zasadnicza brutto;

— skiadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusze Ezguieczeniowe, ptacone przez
pracodaweg;

— dodatek funkcyjny;

— dodatek stzowy;

— dodatek za stopiestuzbowy;

- dodatek specjally

- sktadka na Fundusz Pracy;

- sktadka na Fundusz Gwarantowanyetiadcze: Pracowniczych;

— nagrody i premie przewidziane w regulaminie wyndge danej instytucji, na takich
samych zasadach jak dla innych pracownikow darsgytincji nie obgtych PT PO IG;

— wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracogawc

— dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze skladkamulmezpieczenia spoteczne
i fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez paammt

Nastpujace sktadniki wynagrodzenaleza dowydatkow niekwalifikowanych:

- $wiadczenia finansowane zZeodkow zaktadowego funduszwiadczeér socjalnych,
(np. swiadczenia urlopowe, borsywieniowe itp.);

— odpisy na Zaktadowy FunduSaviadczeé Socjalnych;

— skiadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

— odprawy emerytalno-rentowe;

— nagrody jubileuszowe;

— zasitek chorobowy;

— zasitki finansowane z budtu pastwa (zasitek pielgnacyjny, zasitek rodzinny);

- zasitkki finansowane zdrodkéw ZUS (np. zasitek rehabilitacyjny, macieighi,
opiekuiczy oraz wyrbwnawczy).

Dofinansowanie zadarealizowanych przez osoby fizyczne lub podmiotyigrzne jest
kwalifikowane tylko w sytuacji gdy wykracza pozaovtiazki pracownikdéw oddelegowanych
do wdraania PO IG okrdonych w opisach stanowisk. Wykonywanie przez pvadkow
instytucji wdraajacych PO IG zadazleconych na rzecz instytucji w ktérej satrudnieni
nie jest wydatkiem kwalifikowanym z pomocy techmieg

4 Zgodnie z art. 57 ust. 2 i 3 ustawy z 24 sierfi@6 r. o shabie cywilnej (Dz. U. Nr 170 poz. 1218 z{0

zm.).

® Zgodnie z art. 62 ustawy z 24 sierpnia 2006 tugkée cywilnej (Dz. U. Nr 170 poz. 1218 z 4% zm.) oraz
przepisami ustawy z 12 grudnia 1997 o dodatkowymagyodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 zzp0H zm.).
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W ramach tej formy wsparcia nd@ sic rowniez pokrycie kosztéw utrzymania tzw. etatu
kalkulacyjnego dla Regionalnych Instytucji Finansych. Sposob wyliczenia kosztéw etatu
kalkulacyjnego oraz sktadowe etatu kalkulacyjnegbowiazujace dla wszystkich RIFas
okreslone w dokumencie pnlista wydatkow kwalifikowanych z&rodkéw pomocy
technicznej PO IG w Regionalnych Instytucjach Fswgcych stanowacym wytyczne w
zakresie kwalifikowalnéci wydatkbw w ramach etatu kalkulacyjnego w RIFerénty
sktadowe etatu kalkulacyjnego wymienione w ww. dolkmcie stanowi koszty operacyjne
ponoszone przez RIF w zagku z wdraaniem PO IG. Koszty kwaliflkowane wchage w
skiad etatu kalkulacyjnegoetla rozliczane proporcjonalnie do zaangaania etatowego w
realizacg zada zwiazanych z PO IG. Koszty kwalifikowane gedkow PT PO IG nie obje
etatem kalkulacyjnym mag by¢ ujete w ramach odabnych kategorii wydatkéw w
sktadanych przez wdaiwe IP Planach Dziaka

Nalezy pamkta¢ iz koszt etatu kalkulacyjnego m® by finansowany wycznie dla
Regionalnych Instytucji Finansigych, dlatego tetylko w tym przypadku mdiwe jest np.
finansowanie zakupu materiatdw biurowych lub koszigynajmu w ramach dziatania 9.1,
natomiast [P oraz IW rozliczgjtakie wydatki zgodnie z typami operacji aiovymi do
finansowania w ramach poszczegoélnych d#i&a PO IG.

2.1.2 Dziatanie 9.2 Wyposgenie instytucji

W ramach dziatania przewidujezsi szczegolngéci realizacg nastpujacych operacji:

1. Zakup wyposzenia dla celow zaszizania, wdraania, monitorowania, promociji,
informacji, oceny i kontroli, w tym m.in.:

— zakup i instalacja spgiu komputerowego;

— zakup i instalacja oprogramowania oraz licencji;

— zakup i instalacja biurowego sgta elektronicznego;

— zakup i zamontowanie spitbw biurowych innych ri elektroniczne;
— zakup materiatéw biurowych;

— zakup sprztu telekomunikacyjnego oraz ustug telekomunikacginy (koszt
abonamentu orazzytkowania uradzen telekomunikacyjnych).

2. Koszt najmu, eksploatacji i remontu pomiesadz@rowych.

3. Przygotowanie, rozbudowa oraz utrzymanie lokanysystemow informatycznych
monitoringu i kontroli oraz innych systeméw infortyeznych zapewniagych sprawne
wdrazanie programu.

4. Koszty zwizane z archiwizagj dokumentow (przew6z, zabezpieczenia, ochrona,
sktadowanie, optaty za powierzchmiinne media).

Zakupy i ustugi dokonane w ramach dziatania 9.2 @éggenie instytucji (np. zakup stz
komputerowego i oprogramowania, zakup materiatdwrdwych, mebli, koszty rozmow
telefonicznych, konserwacja spta, remont powierzchni biurowej itp.)a swydatkiem
kwalifikowanym proporcjonalnie do wspotczynnika mgazowania etatowego obliczanego
jako iloraz catkowitej sumy etatomiesy uwzgkdniajpcej zaangzowanie etatowe do
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catkowitej sumy etatomiegiy pawieconych na wdranie PO IG w roku kalendarzowym
niezalenie od stopnia zaang@awania w POIG (1 etat =100% zaangaania).

Planowane zaangawanie ldzie weryfikowane w cyklach kwartalnych i aktuakzane,
jezeli w danym kwartale mnica medzy wartgcia planowan a rzeczywist wspoétczynnika
wyniesie +, - 3 %. W przypadku koniecZonbkorekty wspotczynnika za dany kwartat, przy
rozliczeniu wydatkow w nagbnym kwartale wart@& wspotczynnika za dany rok jeSedni
wyliczoma na podstawie wspoétczynnikow kwartalnych — planoyedm jesli odchylenia
wartasci wynosity ponkej 3 % oraz rzeczywistych, §e roznica w ich wartéci wyniosta
powyzej 3 %.

W tym celu do Planu Dziakaw ramach dziatania 9.2 dagizana khdzie tabela okrdajaca
wspotczynnik zaangawania pracownikow w realizacjPO |G zaréwno dla IP oraz IW
(wzor tabeli stanowi zatznik nr 11 do Planu Dziaip Wskazane zaangawanie musi b§
spojne z zaangawaniem podanym w PD w ramach dziatania 9.1 (w pamku
finansowania zatrudnienia).W przypadku zmiany wspghnika zaangawania, w tabeli
naleey pod& rzeczywiste zaangawanie w danym kwartale. Zmienipntabet nalery
przekaza |Z razem z wnioskiem o ptatéa

Przyktady wyliczenia wspotczynnika etatowego
*  Przyktad 1

W kwietniu zakupiony zostat spiz komputerowy, w lipcu zostaje zony
wniosek o ptatng. Kwota wydatkow kwalifikowanych z faktury na zakup
komputeréw jest réwna waka faktury pomnaonej przez wspétczynnik
zaangaowania etatowego. W danej instytucji w roku kalemdavym w realizag
PO IG jest zaangawanych 10 osOb. Faktura za zakup sfuranogtaby zosta
sfinansowana w cadoi z PO IG w sytuacji zaangawania 120 etatomiegiy (10
0s0b zatrudnionych na petny etat w 100 % zaamganych w realiza¢jPO IG *

12 miesgcy). W sytuacji gdyby jedna z 10 oséb zatrudniogha lprzez krotszy
okres, np. od kwietnia do grudnia, brany jest peadg tylko okres, w ktérym
byta zatrudniona w zweku z wdraaniem PO IG (9 miesty). W omawianym
wyzej przypadku nawet §& osoba byta zatrudniona od kwietnia do grudnia w
petnym wymiarze czasu pracy zwane] z PO IG — 100 % kosztéw zakupu
sprztu jest wydatkiem kwalifikowanym. Dzielnikiem w typrzypadku jest 117,
bowiem 9 o0s6b byto zaangavanych w PO IG przez okres 12 migsi a jedna
przez 9 miesicy. Wspoitczynnik wynosi 117 etatomiesy/117 miesicy * 100
%=100 %. Zatem np. zakup sptz w danym roku jest wydatkiem w 100 %
kwalifikowanym.

*  Przyktad 2
W instytucji zaangsowanie w realizagj PO IG wykazane w Planie Dziéta
WYNOSi:
- od stycznia do maja:
* 50s0b 60 % (5 0sbb z zaangawaniem 0,6 etatomiegia na miesic),
* 50s0b 70 % (5 os6b z zaangawaniem 0,7 etatomiegia ha miesic)
- od czerwca do grudnia:
e 4 0soby 100 % (4 osoby w wymiarze 1 etatommsimies¢cznie),
e 4 0soby 60 % (4 osoby z zaangaaniem 0,6 etatomiegia na miesic),
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e 2 osoby 40 % (2 osoby z zaangaaniem 0,4 etatomiegia na
mieskcznie)
- jedna osoba od listopada do grudnia zaamgana w 40 % (0,4 etatomigsa)

W omawianym przykitadzie osoby oddelegowane bylywdioazania PO 1G przez
122 etatomiegce (10 os6b przez 5 miesy, 10 0sOb przez 7 miesy oraz 1
osoba przez 2 miegie).

Metodologia wyliczenia wspétczynnika zaangaania etatowego:

- od stycznia do maja:

5 miesecy*((5 0s6b*0,6 etatomiesgia)+(5 0s6b*0,7 etatomiesia)) = 5*6,5 =
32,5 etatomiegca

- od czerwca do grudnia:
7 miesecy*((4 osoby*1l etatomiesc) + (4 osoby*0,6 etatomiegia) + (2
osoby*0,4 etatomiesta)) = 7*7,2 = 50,4 etatomiesia

- od listopada do grudnia:
2 miesjce* 1 osoba *0,4 etatomiesia= 0,8 etatomiegia

Procent wartéci faktury kwalifikowanej z PO IG wynosi w tym prmagdku:
83,7 etatomiesca ((32,5+50,4+0,8) /122)*100% = 69 %

Konserwacja sprtdédw biurowych jest wydatkiem kwalifikowanym wtedygdy jest
zapewniania przez firmy zewtnzne. Jéli serwis jest zapewniony przez ghy wewrgtrzne
danej instytucji, kwalifikowany jest jedynie zakapgsci zamiennych.

Optaty za wynajem oraz eksploatapgomieszcze biurowych, rozliczaneasproporcjonalnie
do zaangzowania etatowego w realizacjzad& zwiagzanych z wdraaniem PO IG.
w okresie rozliczeniowym, ktorego dotyckoszty wskazane na fakturach.

Za wydatki kwalifikowane uznaje gitakie prace remontowe, ktére &uutrzymaniu stanu
budynku bez podwiszania standardu, np. malowanie, tapetowanie, @igsie, wymiana
wyktadzin, monta zaluzji lub rolet, w pomieszczeniach, w ktorychneteviska pracy maj
pracownicy wdraajacy dziatania PO IG. Koszty generalnych remontéwylmkdw, wymiany
instalacji, naprawy dachu, odnawiania elewacji itenaje s za niekwalifikowane, jdi
dotycz budynku wynajmowanego przez danstytucg. W przypadku, gdy remont dotyczy
budynku posiadanego na wlasagrzez instytug, dopuszcza sisfinansowanie jego kosztu
w wyjatkowych przypadkach i za zgdZ.

Co do zasady, remont pomiesztzeoze zosta tylko raz zakwalifikowany do refundacji ze
srodkéw PT PO IG w ramach obecnego okresu programi@awaV/ wyptkowych sytuacjach
losowych (np. pgar, zalanie) dopuszczacgsiponowne sfinansowanie remontuz juaz
wyremontowanego pomieszczenia, na zasadach ogol{pokdj jest zajmowany przez
pracownika/pracownikow zajmagych seé wdrazaniem PO IG, dofinansowanie zostanie
przyznane w odpowiedniej &i).

2.1.3 Dziatanie 9.3 Informacja i promocja
W ramach dziataniagola finansowane w szczegoléw ponizsze typy operacii:
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— budowa, modyfikacja, rozwéj oraz utrzymanie portalustrony internetowej
dotyczcej PO IG i innych stron tworzonych na potrzeby zwiazku z wraaniem PO
IG;

— prowadzenie punktow informacyjnych;

- konferencje, szkolenia, warsztaty robocze dla pgédmych beneficjentow PO IG,
konferencje prasowe, konferencje regionalne i sputkinformacyjne dlarodowisk
biznesu;

— przygotowanie i druk publikacji zakanych z PO IG;
— inne materiaty promocyjne;

- kampanie promocyjno-informacyjne prowadzone wzngeh formach, w tym
radiowo-telewizyjne, prasowe;

- system przeptywu informacji: budowa sieci wzajenimykontaktow i kanatow
dystrybucji informacji pomidzy 1Z a: (1) IP oraz IW, (2) partneramigpednicacymi
w przeptywie informaciji;

— promocg ,najlepszych projektow” (best projects) i ,najleysh praktyk” (best
practices);

— utworzenie funduszy grantow na dziatania z zakiermacji i promocji PO IG dla
mediow oraz organizacji pozadowych.

Nalezy pamktaé, iz w ramach PT PO IG szkolenia mody¢ dofinansowane zarowno
z dziatania 9.1 Wsparcie zarglzanig jak 1 z dziatania9.3 Informacja i promocja
Demarkac} pomkdzy typami projektow w tych dwoch dziataniach stancel i odbiorca
planowanych dziata Przy sporzdzaniu PD naley doktadnie zapozriasic z lista wydatkow
kwalifikowanych w ramach poszczegolnych dziaRl PO IG. W przypadku organizowania
szkole dla potencjalnych oraz aktualnych beneficjentéwzoaegdlnych priorytetow PO IG
bedzie to element sktadowy PD przygotowywanego w i@ndziatania 9.3. Szkolenia takie
maja W szczegolngci na celu zapoznanie beneficjentéw z celami POzEkresem wsparcia
jakie mog uzyska&, zasadami skfadania i wyboru projektéw, obgakami wynikagcymi

z faktu otrzymania dofinansowania.

Obowiazujace limity dofinansowania na ustugi cateringowe éknee § w rozdziale 2.1.1.2
Instrukciji.

Ztozony PD musi by spojny z innymi dokumentami w zakresie dzbalaformacyjno-
promocyjnych przedstawianymi 1Z. Spofdonvszystkich dokumentowebzie kadorazowo
weryfikowana, a w przypadku wygtienia niezgodniei, decyzg o uznaniu za zasadne
realizacji danego przedsvziccia podejmie 1Z na podstawie wypaen otrzymanych od IP.

Wszystkie realizowane dziatania informacyjno — poagjne musz by¢ zgodne i spojne ze
Planem Komunikacji PO IG oraz dokumentami uszczegidacymi.

2.1.4 Dziatanie 9.4 Ewaluacja

Celem dziatania jest zapewnienie wsparcia dla wcewaluacji (ex-ante, on-going,
ex - post) PO IG oraz SPO-WKP, m.in. poprzez zapenwm srodkow finansowych na
sporadzenie ekspertyz, opinii i ocen niedmych do zapewnienia skutecZob
oraz efektywnéci wdrazania PO |G, zbadania efektywdod SPO-WKP oraz trafrici
I trwalosci udzielonego wsparcia. Rezultaty ewaluacjdd stuzy¢ poprawie jakéci,
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skutecznéci oraz spojnéci pomocy strukturalnej. Warunkiem koniecznym ejekiego
wdrazania dziatda PO IG jest ewaluacja skuteczodb podejmowanych dziata oraz
systematyczna ocena pgsbw w ich realizaciji.

W ramach dziatania nitiwe jest finansowanie ocen (zaréwno astkowych, jak
I kompleksowych):

1) on-going (w szczegOlroi dotyczcych poszczegdlnych obszaréw interwenciji oraz
systemu wdrzania PO IG);

2) ex post SPO-WKP;
3) ex ante przysztych interwencji strukturalnych.

Ztozony PD musi by spojny z innymi dokumentami w zakresie badawvaluacyjnych
przedstawianymi IZ. Spojsé wszystkich dokumentowelzie kadorazowo weryfikowana,

a w przypadku wygpienia niezgodngi, decyz¢ 0 uznaniu za zasadne realizacji danego
badania ewaluacyjnego podejmie 1Z na podstawie dmiga otrzymanych od IP.

2.2 Uproszczona procedura przygotowywania Planow [Dstan na lata
2007-2008

IP przekazyj do 1Z PO IG w terminie do 30 marca 2008 r. wnioskilofinansowanie w
postaci PD na lata 2007-2008 (bez konieéznaprzedniego przygotowania WPD) zgodnie
ze swoim uprawnieniem do korzystania z poszczegblriypow operacji. Termin ten me
zosta przedtizony decyzj 1Z, na wniosek IP. PD IP uwzglniajp komponent dla podlegtych
instytucji wdraajacych oraz innych instytucji zaangavanych we wdrzanie PO IG. 1Z
sktada PD na lata 2007-2008 w zakresie realizowapyzez siebie operacji. Kda IP oraz
dla IZ PO IG przygotowuje po 4 PD, po jednym dlaath 9.1, 9.2, 9.3 oraz 9.4. Pl s
opracowywane na podstawie alokacji na poszczegedhéory przekazanej do wiadoseo
poszczegoblnych instytucji dragpisemn. PD na lata 2007-2008 przedstawiajperacje
Zwigzane z zarglzaniem i wdraaniem PO IG zrealizowane w 2007 r. oraz planowane
zadania w 2008 r.
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2.3 Tryb skfadania i zatwierdzania Wieloletnich Plaaéw Dziatan.

Beneficjenci PT PO IG sktadapo 1Z WPD w terminie wyznaczonym przez 1Z. WPEd$®
obejmowaly planowane wydatki dla danej instytucjilatach 2009-2015, z mlwoscia
aktualizacji co 12 miesty w terminie wyznaczonym przez |Z z \&déawym wyprzedzeniem.
WPD musi zawier& wszystkie informacje okéone we wzorze (zatznik nr 3) oraz
powinien by wypetniony zgodnie z krotk instrukchp zamieszczon na kacu tego
dokumentu.

IP skitadag WPD z uwzgédnionym komponentem wsparcia dla siebie oraz pégttagim
IW. IW zobowhzane g przekaza informacje niezldne do przygotowania WPD przez IP
W wyznaczonym przez nie terminie.

Po wplynkciu do 1Z WPD g rejestrowane w bazie danych, a npete oceniane pod
wzgledem formalno-merytorycznym przez wyznaczonych pnagkow WPT w DKI,
wedtug nasfpujacych kryteriow:

a) formalne:

ztozenie WPD w terminie okééonym przez 1Z;

— podpisanie i opieczowanie WPD przez os@luprawnion;
— parafowanie WPD na kdej stronie przez oseluprawnion;
— ztozenie WPD w wersji papierowej i elektronicznej;

- zawarcie w WPD planowanych wydatkéw dla IP z podénmana poszczegolne lata
realizacji PO IG i kategorie wydatkow dlazkego dziatania;

- zawarcie w WPD planowanych wydatkéw dla IW/innycprawnionych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie PO IG z podzialem poszczegodlne lata realizacj
PO IG i kategorie wydatkow dla kdego dziatania;

— prawidtowe okrélenie catkowitej wartéci WPD pod wzgidem arytmetycznym;
— prawidtowe okrélenie w WPD kwoty dofinansowania z EFRR;
— prawidtowe okrélenie w WPD procentu dofinansowania z EFRR,;
— podanie wszystkich wargoi w PLN.
b) merytoryczne:

zgodnd¢ czgsci | z celem oraz zakresem merytorycznym dziat@ma
— zgodnd¢ czsci Il z celem oraz zakresem merytorycznym dziat&nia
— zgodnd¢ czesci lll z celem oraz zakresem merytorycznym dziadahi3;
— zgodnd¢ czsci IV z celem oraz zakresem merytorycznym dziat&g
- kwalifikowalnos¢ wydatkéw okrélonych w WPD;

— zasadnét realizacji poszczego6lnych zadaiskazanych w WPD;

— niezkednas¢ przewidzianych w WPD wydatkow do aghigcia celéw poszczegdlnych
dziataa priorytetu 9;

— poprawnie okrédona kwota dofinansowania pod wzdém arytmetycznym,;
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— poprawnie okrdona kwota wydatkbw kwalifikowanych pod wzgem
arytmetycznym;

- prawidtowo i czytelnie okrdenie w WPD celow i efektow wsparcia poszczegdélnych
kategorii wydatkow w odniesieniu do IP i IW,

WPD nie konkuruj ze soh. Spetnienie wszystkich kryteriow formalnych prz@¢PD
warunkuje przeprowadzenie weryfikacji pod wagm merytorycznym. Naty zaznaczy, iz
ocena WPD nie jest ocgnw rozumieniu oceny projektébw, o ktorej mowa
w Uszczegotowieniu. Waej opisane kryteria nieakryteriami zatwierdzonymi przez KM PO
IG dla dziata&h PT PO IG, lecz stanowikryteria pozwalajce sprawdz poprawng¢ zatazen
w zakresie planow danej instytucji co do korzyssanPT PO IG. WPD nie podlegajcenie
punktowej, dlatego te nie przewiduje s przyznawania punktéw i nie powotuje¢si
specjalnych ciat do ich oceny. Ocena ta jest dow@mya na zasadzie uzgodfipomidzy
stronami, tj. IZ a IP, w ramach obawaujacych przepiséw i regut,zado wypracowania
dokumentu wiéciwie odzwierciedlajcego cele i zamierzenia danej instytucji. Nie prizieye
sie odrzucenia WPD przez 1Z, ale gpmdenia w przekazanigadanych informacji, wyjsnien,
poprawek, w tym w zakresie podlegtych IW i innyclprawnionych instytucji, mae
spowodowa trudnaci w otrzymaniu dofinansowania zeodkéw PT PO IG.

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytanej (niespetnienie jednego
z kryteriow skutkuje negatywanocery), wnioskodawca jest o tym powiadamiany drog
pisemmn, lub elektronicza. Pracownicy oceniagy WPD mog wyskgpowa o dokonanie
poprawek w ocenianych WPD. W takim przypadku, wkoagawca zostaje powiadomiony
droga pisemmn lub elektronicza o koniecznéci wprowadzenia zmian do WPD. Wagu 15
dni roboczych od otrzymania informacji o koniecariadokonania poprawek w dokumencie,
wnioskodawca jest zobowdany uzupehd i odestd WPD. Po otrzymaniu uzupetnionego
WPD, pracownicy DKI dokongj ponownej oceny merytorycznej. Pozytywny wynik ogcen
merytorycznej oznacza zatwierdzenie WPD. Podstaatwierdzenia g wypetnione oraz
podpisane karty oceny formalno-merytorycznej. Wykaatwierdzonych WPD jest
przedstawiany Dyrektorowi 1Z do akceptacji. Infomj@m o zatwierdzeniu WPD
przekazywana jest do wnioskodawcéw drpisemn lub elektronicza.

Ocena formalna i merytoryczna WPD nie za@rzekroczy tacznie 30 dni roboczych. Czas

ten ulega przedieniu gdy do WPD mugzzostg wprowadzone poprawki i uzupetnienia.

W terminie od przekazania uwag do $davej instytucji do czasu otrzymania poprawionego
WPD, bieg terminu oceny ulega zawieszeniu.

2.4 Tryb skfadania i zatwierdzania Planéw Dziata (wnioskow
o dofinansowanie)

Na podstawie zatwierdzonych WPD wnioskodawca skiadi@a 1Z PD (wniosek

o dofinansowanie) na formularzu, ktérego wzoér sténaalacznik nr 1 do Instrukcji
Wykonawczej, w terminie do 30 wrgga kazdego roku. Termin ten me zosta przesunity

lub przedtdony decyzj 1Z. PD maj charakter co do zasady jednoroczny, kompleksowy, z
ogolnie sformutowanymi przewidywanymi do realizagperacjami w danym roku (lub
dtuzszym okresie czasu, w uzasadnionych przypadkach).

Termin przygotowywania PD jestisle zwiazany z harmonogramem prac nad ietdm na
kolejny rok w celu uwzgldnieniasrodkow budetowych na finansowanie dziatabjetych
wnioskiem o dofinansowanie. PD skiada IP z uwdgionym komponentem wsparcia dla
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IW. IP okrela termin dostarczenia przez IW niedbych informacji (wktadu) do
przygotowania jednego, spojnego PD - wniosku ordofsowanie. W celu prawidtowego
wypetnienia PD niezfuina jest znajomid Instrukcji wypetniania Planu Dzialaw zakresie
realizacji projektu w ramach 9. priorytetu Programperacyjnego Innowacyjna Gospodarka
(zakcznik nr 2), PO IGUszczegotowieniaraz Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy
technicznejwydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego jako Wraz z PD naley
ztozy¢ niezlzdne zadczniki. Zahczniki wiasciwe dla poszczegolnych typow operaciji Gkae
szczegotowanstrukcja wypetniania Planu Dziada

W uzasadnionych przypadkach IZdzie przyjmowata do realizacji wnioski na dziataé€o
biezaca. Wnioski na dziataln@& biezaca mogy by¢ skiadane wyicznie w przypadku, gdy
wystapi nie dajca se przewidzié wczeniej konieczné¢ zrealizowania danego
przedsgwziccia. Niezwiocznie po wyspieniu takiej okolicznéci, IP (samodzielnie lub na
wniosek IW) wys¢puje do IZ z préba o wyrazenie zgody na zfenie wniosku na dziatalké
biezaca. IP musi podauzasadnienie swojej piloy oraz zakres planowanego przedsiccia.

Po wyraeniu zgody, I1Z wyznacza IP termin zknia wniosku. Wniosek sktadany jest na
formularzu stanowicym zahcznik nr 1 do Instrukcji Wykonawczej. Ocena wnioskéa
dziatalna¢ biezaca przebiega analogicznie do oceny PD opisanejzepni

PD na dziatalngé biezaca beda przyjmowane do realizacji tylko w wyjatkowych
sytuacjach. Naley o tym pamigtaé konstruujac roczne PD.

Wszystkie PD rejestrowanea sv bazie danych oraz otrzymaujniepowtarzalny numer.
Podlegas one weryfikacji formalnej oraz merytorycznej, zgae z kryteriami
zatwierdzonymi przez KM PO IG dla dziat®T PO IG. Ocena formalna i merytoryczna jest
przeprowadzanaé¢znie przez wyznaczonych pracownikow merytoryczniéti w terminie

15 dni roboczych od dnia rejestracji przez 1Z Pibz@ne od daty wptyrcia do sekretariatu
DKI).

PD keda podleg& ocenie:
a) formalnej, wedtug nagtujacych kryteriow:
— zfozenie PD w terminie wyznaczonym przez 1Z;

— sporadzenie PD na obowzujgcym formularzu w wersji papierowej
(1 egzemplarz) oraz nadroku elektronicznym (1 egzemplarz);

— tozsamd¢ wersji papierowej i elektronicznej PD;

— zgodnd¢ okresu realizacji z okresem kwalifikowakwd wydatkow wskazanym
w dokumentach programowych;

- wypehienie wszystkich wymaganych pél i rubryk;
- dofaczenie wymaganych zgdznikow;

— ponumerowanie wszystkich stron PD orazaeahikOw; numeracja odbna dla
wniosku i kadego zajcznika (nie cigla);

— parafowanie PD na kdej stronie przez os@bupowaniong oraz zigenie podpisu
wraz z imieng pieczcia;

— opatrzenie PD na 1 stronie w lewym goérnym rogu Zaieig wnioskodawcy;
— spojna¢ PD z zadcznikami, w tym poprawnid wyliczen arytmetycznych;

— zachowanie putapu dopuszczalnego maksymalnego rpozitofinansowania z EFRR
(85%);
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— uprawnienie wnioskodawcy do zienia PD oraz do ubieganiagso przyznanie
dofinansowania;

— ztozenie PD w ramach wiaiwego dziatania PT.
b) merytorycznej, wedtug nagtujacych kryteriow:

— zgodnd¢ z celami 9 osi priorytetowej oraz celami dziatama ktorego sktadany jest
PD;

- zgodnd¢ z przepisami dotygzymi zamoéwié publicznych oraz przepisami
w zakresie finanséw publicznych;

— zgodnd¢ PD z politykami: rownych szans, rozwoju spotéstea opartego na
wiedzy;

— uzasadniona potrzeba realizacji PD;

- wykonalnag¢ PD pod wzgidem technicznym i finansowym;

- efektywna¢ kosztowa przy zachowaniu wysokiej jakp

- kwalifikowalnos¢ wydatkow poniesionych na realiza¢D;

— niezkekdnas¢ wydatkow do realizacji PD i aginigcia jego celow;

— trwatos¢ rezultatow PD (zdolnig do utrzymania rezultatow projektu, co najmniefb |
po zakdiczeniu realizacji), j@ ma zastosowanie.

Pozytywna weryfikacja formalna jest warunkiem proeyadzenia weryfikacji
merytorycznej. Niespetnienie jednego ze wskazanyktyteriow formalnych Ilub
merytorycznych oznacza negatywmcern, PD. W takim przypadku 1Z nie odesta

dokument do wnioskodawcy celem uzupetnienia, poprdub ziazenia dodatkowego
wyjasnienia. Mae rownieg poinformowa& pisemnie lub drag elektroniczia

0 bkdach. Wnioskodawca w agu 15 dni roboczych od dnia otrzymania pisma uzipet
poprawia lub sktada wygaienia do PD. Niedostarczenie do 1Z wymaganej dadabarcji we

wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem PD. PopmaywPD w cagu 10 dni roboczych od
dnia jego otrzymania przez |Z podlega ponownej Weagji przez pracownikow DKI.

Lista PD ocenionych pozytywnie pod wgdém formalnym i merytorycznym jest
przedktadana ministrowi wdaiwemu ds. rozwoju regionalnego do podpisu celem
zatwierdzenia projektbw do wsparcia. Wnioskodawcy sformowani pisemnie

0 zatwierdzeniu/odrzuceniu projektu do wsparcia.

Podstawy przyznania dofinansowania jest umowa o dofinansevgprojektu zawarta
pomidzy IZ a IP. IP ma obowzek podpisania umowy w terminie 14 dni od jej otnzyia.
Umowa o dofinansowanie zawarta peday 1Z a IP zobowizuje IP do podpisania umowy o
dofinansowanie z IW w okgnym terminie (28 dni od dnia podpisania umowy pginy |Z

a IP), zapewniagej srodki niezlzdne IW do realizacji egci projektu wynikagcego z
zatwierdzonego PD. Niedotrzymanie tego terminu zenostanowé podstaw do
wypowiedzenia IP umowy przez IZ, bez zachowanieeskrwypowiedzenia. Wzor umowy
stanowi zagcznik nr 4 do Instrukcji Wykonawczej.
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2.5 Lista wskaznikow dla Priorytetu Pomoc Techniczna PO 1G

Zgodnie zInstrukcy wypetniania Planu Dziakaw zakresie realizacji projektu w ramach 9.
priorytetu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gosgréd, w PD naley stosowa
wytacznie wskaniki wymienione w niniejszym rozdziale.

Wskazniki stanowi jedno z podstawowychzrodet informacji dla oceny celowoi

I zasadnéci realizacji projektu, a tale Ixda niezlzdnym elementem magym zastosowanie
W mierzeniu pospu realizacji oraz oceny efektywstd wdrazania projektu, dziatania i
priorytetu. Wskaniki umieszczone naskie nie wyczerpuj calego zakresu zadlana ktore
moze zostéd udzielone wsparcie w ramach PT PO IG. Ich celest momiar operacji
najistotniejszych i wymagagych najwikszego naktadusrodkow finansowych. W celu
uniknigcia niejasnéci przy pomiarze efektow rzeczowych realizowanycbjgktow oraz
utatwienia agregacji danych przyikym wskaniku okrelono definicje i sposéb pomiaru.

W przypadku wyliczania wskaikow dotycacych zakupow i ustug na potrzeby jednej
instytucji, zajmujcej sk wdrazaniem kilku dziatda PO IG podlegtych rinym IP, naley
okresli¢ wartas¢ wskanika proporcjonalnie do zaangavania we wdrzanie
poszczegollnych dziata

Dziatanie 9.1 Wsparcie zargdzania

Wskaznik Liczba etatomiesgcy finansowanych z&rodkéw PO IG

Definicja Etatomiesic (finansowany z PO IG) oznacza zatrudnienie ng (cat
etat pracownika w ggu jednego miegca pdwig¢cajpcego na
wdrazanie POIG/SPO-WKP 100% czasu prﬁacy

Jednostka miary Etatomiesic

Sposoéb pomiaru W przypadku kiedy pracownik nie jest zatrudnionyaady etat, lub
wskaznika gdy w ramach tej eZci etatu, na ktérej jest zatrudniony niespogca
100% czasu pracy na wdemie PO IG/SPO-WKP, walé
wskaznika dla tego etatu w gu jednego miesca rOéwna jest
iloczynowi czsci etatu, na ktorej zatrudniony oraz zaatgyeania w
realizacg PO IG.

Przy wyliczaniu etatomiesty dodatkowo obowzuja ponisze
zasady:

- w przypadku , gdy dany etat nie jest obsadzomgppetny miesac,
nalezy dokon& zaoknglenia, np. pracownik zatrudniony w wymiarze
pot etatu i péwiecajacy 100% czasu pracy na wdeaie PO IG od
20 danego miesta - warté¢ wskanika — 0,5. W przypadku §&
paswiccatby 50% czasu pracy, wastowskanika wynositaby 0,25
etatomiesica;

- w przypadku, gdy dana osoba oddelegowana dozadia PO |G,
przebywa na zwolnieniu lekarskim pow. 33 dni lub udopie
macierzyiskim, z ktérego tytutu nie pobierawiadczér od
pracodawcy, nie natg ujmowa& powyzszego etatomiegia do
wartcéci wskanika. Jéli pracownik pobiera swiadczenia 00
pracodawcy &dac np. na urlopie macieragkim, naley uwzgkdnic

® Zgodnie z zasadami okienymi w sposobie pomiaru wskaika
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etatomiesic przy wyliczeniu wartéci wskanika,

- jesli na stanowisku osoby przebywagj na zwolnieniu pow. 33 df
lub na urlopie macierzygkim jest zatrudniona osoba na zpstwo, a
pracownik lkdacy na zwolnieniu lub urlopie pobiera jednogzie

swiadczenia od pracodawcy naje uwzgkdni¢ jedynie wskanik

realizowany przez jednz osob ze wzghtu na fakt, # $wiadczenia
dla obu os6b swyptacane w ramach zatrudnienia na tym san
etacie;

- do wartdci wskanika nie naley wliczat wakatéw.

i

nym

Wskaznik

Liczba wykonanych ekspertyz, analiz, bada, studiéw

Definicja

Wskaznik beda stanowé ekspertyzy, analizy, studia, koncep
Zwigzane z przygotowaniem, wdianiem, monitorowanien
kontrok, informacp i promocp Programu Operacyjneg
Innowacyjna Gospodarka.

Cje

o

Jednostka miary

Sztuka

Sposob pomiaru
wskaznika

Wartaé¢ wskanika obliczana jest jako suma wszystkich ekspe
studiow, koncepcji przygotowanych w celu wsparaizygotowania,
wdrazania, monitorowania PO IG.

Wskaznik

Liczba wykonanych przez ekspertow zewgtrznych ocen
wnioskow o dofinansowanie

Definicja

Przez liczlk wykonanych przez ekspertow zestnznych ocen
wnioskoéw o dofinansowanie nale rozumi€ oceny wnioskow (@
dofinansowanie wykonane przez ekspertébw nieedatych
pracownikami instytucji wygpujacych w systemie wdeania PO 1G
oraz innych instytucji zaangewanych we wdrzanie (np. RIF) W
procesie selekcji, oceny i wyboru projektow sfimamane ze
srodkobw pomocy technicznej PO IG

Jednostka miary

Sztuka

Sposoéb pomiaru
wskaznika

Wartas¢ wskanika obliczana jest jako suma poszczegdlnych ¢
wnioskéw o dofinansowanie wykonanych w procesiteksgi, oceny
i wyboru projektéw, przez ekspdw zewntrznych. Wartéc
wskaznika jest niezatena od liczby ekspertéw dokongych ocen,
np. j&li w procesie selekcji zostaty wykonane 2 ocenyytayczne
oraz 2 oceny techniczno ekonomiczne wniosku pr2eekspertéw
zewrgtrznych, warté¢ wskanika wynosi 4.

cen

Wskaznik

seminariow,
innych  fom

Liczba przeprowadzonych szkolé, kursow,
warsztatow, treningbw, wizyt studyjnych,
doksztatcania i doskonalenia kwalifikaciji

Definicja

Przez liczle przeprowadzonych szkdle kurséw, warsztatow
treningbw, wizyt studyjnych, innych form doksztalGa i
doskonalenia kwalifikacji naly rozumi€ wszystkie formy,
ksztalcenia pracownikéw zaangavanych w realizagj PO IG oraz
cztonkow Komitetu Monitorujcego i ich zagpcow finansowane z
srodkobw pomocy technicznej PO IG .

Jednostka miary

Sztuka
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Sposob pomiaru
wskaznika

Wartas¢ wskanika jest obliczana przez zsumowanie wszystk
zrealizowanych form doskonalenia kwalifikacji (o#mnych w
definicji wskanika) finansowanych z&odkdéw pomocy techniczne
majacych na celu podniesienie kwalifikacji pracownik(
zaangaowanych w realizagj PO 1G. Wielka¢ wskanika jest
niezalena od liczby oséb w nich uczestnicygch.

Przyktad

Trzech pracownikébw uczestniczy w tych samych sth
podyplomowych, w tym samym terminie - waiowskanika w
takim przypadku wynosi 1.

W ramach wskanika naley rowniez uwzgkdniac formy
doskonalenia kwalifikacji, w ramach ktérych niemonoszone optat
za uczestnictwo a jedynie koszty na obstugrganizacyja i
cateringowi, koszty delegacji (np. w zadku =z udziaten
pracownikow IP, IW w szkoleniach organizowanych gz, w
swojej siedzibie.

Wskaznik

Liczba przeszkolonych oséb

Definicja

Przez liczle przeszkolonych oséb nale rozumie€ catkowity liczbe
uczestnikbw szkolg warsztatow, treningdw, wizyt studyjnyc
innych  form  doksztalcania i doskonalenia  kwalifika
sfinansowanych z&odkow pomocy technicznej PO IG.

Jednostka miary

Osoba

Sposoéb pomiaru
wskaznika

Wartaé¢ wskanika jest obliczana poprzez zsumowanie wszyst
uczestnikébw szkolg warsztatéw, treningébw, wizyt studyjnych
innych form doskonalenia kwalifikacji (niezatee od liczby
organizowanych przedsizie¢ szkoleniowych), ktérych udziat zost
sfinansowany ze srodkbw pomocy technicznej PO IG. [
powyzszego wskanika powinny by doliczane réwnigte szkolenia
w ramach ktérych nie zostaly poniesione koszty sitietwa, a
jedynie koszty delegacji, noclegu, obstugi catesingj lub wynagcia
sali.

c<ich

if
W

a

=

)

kich

at
DO

Wskaznik

Liczba przeprowadzonych kontroli

Definicja

Przez liczlh kontroli naley rozumié liczbe kontroli projektéw,
liczbe kontroli systeméw wdtania dziata, liczbe audytow
projektéw finansowanych zZgodkéw pomocy technicznej PO IG.

Jednostka miary

Sztuka

Sposob pomiaru
wskaznika

Obliczenie wartéci wskanika polega na zsumowaniu wszystk
kontroli koaczacych sé wydaniem informacji pokontrolnej ora

audytéw projektow finansowanych zeodkéw pomocy techniczne

PO IG.

\Z

nY

—_—

Wskaznik

Liczba posiedzé Komitetu oraz

podkomitetow

Monitoruj acego jegaq
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Definicja

Wskaznik dotyczy liczby posiedzZeKomitetu Monitorugcego oraz
jego podkomitetéw zwzanych z realizagj zada przez Komitet
Monitorujacy, finansowane z&odkéw pomocy technicznej PO IG.

Jednostka miary

Sztuka

Sposéb pomiaru
wskaznika

Wartas¢ wskanika jest obliczana poprzez zsumowanie wszyst
posiedzé Komitetu Monitorugcego oraz spotka podkomitetow|
monitorupcych zwhzanych z realizagj zada przez Komitet
Monitorujacy, finansowane z&odkow pomocy technicznej PO IG.

kich

Wskaznik

Liczba spotkan zwigzanych z przygotowaniem, wdraaniem,
monitorowaniem, kontrola Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka

Definicja

Wskanik dotyczy spotka organizowanych w zweku 2z
przygotowaniem, wdtaniem, monitorowaniem, kontepProgramu
Operacyjnego, nie doace spotkaniami Komitetu Monitoragego
oraz jego podkomitetow.

Jednostka miary

Sztuka

Sposob pomiaru

Obliczenie wartéci wska&nika polega na zsumowaniu spatk

a

wskaznika zorganizowanych w zwrku 2z przygotowaniem, wdraniem
monitorowaniem, kontral Programu Operacyjnego, niedacych
spotkaniami Komitetu Monitoragego oraz jego podkomitetow.
Dziatanie 9.2 Wyposaenie instytucji

Wskaznik Liczba zakupionych zestawdw komputerowych

Definicja Przez liczlp zakupionych zestawow komputerowych rigleozumiet

zestaw urzdzen stanowiacych wyposaenie jednego miejsca prag
do ktorych naley zaliczy¢ jednostk centralm komputera wraz ;
monitorem lub laptop. W sktad zestawu mogchodzé tez inne
drobne urzdzenia jgéli sa zakupione razem z jednostkentralra lub
laptopem, np. myszka, klawiatura lub oprogramowdweputera,
Nie naley wlicza¢ w sklad zestawu skaneréw oraz drukar
Oprogramowanie, monitory oraz inne agizenia informatyczne ni
zakupione w ramach zestawwgdh zaliczane do wskaika ,Liczba
zakupionych urzdzen informatycznych i telekomunikacyjnych”.

Y,

ek.

1)

Jednostka miary

Sztuka

Sposéb pomiaru

Wartas¢ wskanika jest wyliczana jako liczba zestawéw adzen

wskaznika obejmupcych minimum jednostk centralm komputera wraz
monitorem oraz laptop.

Wskaznik Liczba zakupionych urzadzen informatycznych
i telekomunikacyjnych

Definicja Wskanik obejmuje wszystkie usgzenia informatyczne
telekomunikacyjne, ktore nie wchadz w sktad zestawl

komputerowego (wg definicji wskaika ,Liczba zakupionych

26



zestawow komputerowych), do ktorych zalicza skanery, drukarki
projektory, ekrany projekcyjne, faksy, telefony, rzp
audiowizualny, palmptopy, nagrywarki komputerowe az
oprogramowanie komputerowe, serwery, monitory, rKysdo

komputerdw, klawiatury, g nie sa zakupione w ramach zestaywu

komputerowego.
Jednostka miary Sztuka
Sposob pomiaru Wartas¢  wskanika liczona jest jako liczba wdzen
wskaznika informatycznych i telekomunikacyjnych, ktérych nienozna
sklasyfikowa& w ramach wskanika ,Liczba zakupionych zestawow
komputerowych”.
Wskaznik Liczba zakupionych mebli oraz pozostatych urgdzea biurowych
Definicja Wskanik obejmuje elektroniczne wdzenia biurowe nie

zaklasyfikowane w ramach wskaka ,Liczba zakupionych uszdlzea
informatycznych i telekomunikacyjnych”, do ktorychalicza si
m.in.: lampki na biurko, niszczarki do dokumentowand meble
biurowe, takie jak biurka, krzesta, szafy, szafytdé@kowe, stoty
konferencyjne, potki néciarg i inne elementy wyposenia.

Jednostka miary

Sztuka

-

Sposéb pomiaru Wartas¢ wskanika obliczona jest jako suma elektronicznych

wskaznika urzadzeh biurowych, ktérych nie mina zalicz¢ do wskanika
.Liczba zakupionych urdzen informatycznych i
telekomunikacyjnych” oraz liczba mebli biurowych.

Wskaznik Liczba Lokalnych Systemdw Informatycznych

Definicja Wskanik  obejmuje  zainstalowane LSI w instytucjach
zaangaowanych we wdrzanie PO IG .

Jednostka miary Sztuka

Sposob pomiaru Wskanik jest obliczany jako liczba zainstalowanych L3\

wskaznika instytucjach zaangawanych we wdrzanie PO IG.

Wskaznik Wynaj eta powierzchnia biurowa

Definicja Wskanik oznacza wielk& wynagte] powierzchni biurowej na
potrzeby wdraania PO IG

Jednostka miary Metr kwadratowy

Sposob pomiaru Wartas¢ wskaznika stanowi iloczyn wynajej powierzchni biurowe

wskaznika oraz wspotczynnika zaangavania etatowego w PO IG (stanauy
iloraz zaangzowania etatowego w PO IG do ogdlnego
zaangaowania etatowego pracownikéw zajrmych wynagta
powierzchng¢ biurowa w danym okresie czasu).

Wskaznik Wyremontowana powierzchnia biurowa

Definicja Wskanik oznacza wielk& wynagtej lub kgdacej wiasndcia

instytucji wyremontowanej powierzchni biurowej.

Jednostka miary

Metr kwadratowy
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Sposob pomiaru

Wartas¢ wskanika stanowi iloczyn wyremontowanej powierzchni

wskaznika biurowej oraz wspétczynnika zaangavania etatowego w PO IG
(stanowicy iloraz zaangaowania etatowego w PO IG do ogdine
zaangaowania etatowego pracownikow zajrcych remontowan
powierzchn¢ biurowa w danym okresie).

Dziatanie 9.3 Informacja i promocja

Wskaznik Wolumen wydanych publikacji: materiatéw informacyjnych,
ulotek i broszur

Definicja Przez wolumen publikacji nalg rozumi€ zsumowan liczbe

egzemplarzy publikacji: ulotek, paghznikdéw, broszur, folderdw
dokumentéw programowych, piyt CD, meych na cely
informowanie opinii publicznej oraz beneficjentownmzliwosciach
wykorzystania instrumentéw wsparcia dgstych w ramac
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Jednostka miary

Sztuka

—~

go

Sposoéb pomiaru Wartaé¢ wskanika jest wyliczana przez zsumowanie liczby

wskaznika egzemplarzy publikacji: ulotek, paghznikéw, broszur, folderow,
dokumentow programowych, piyt CD, meych na celu
informowanie opinii publicznej oraz beneficjentownmozliwosciach
wykorzystania instrumentéw wsparcia dgstych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Wskaznik Liczba spotkan, szkolai, seminariow i konferencji

Definicja Wskanik liczba szkolé, seminariow i konferencji obejmuje
wszystkie spotkania informacyjne organizowane didgepcjalnych
odbiorcow, beneficjentéw PO IG

Jednostka miary Sztuka

Sposob pomiaru Wskanik jest obliczany przez zsumowanie liczby spatka

wskaznika organizowanych dla potencjalnych beneficjentow drameficjentow
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Wskaznik Liczba przeszkolonych oséb

Definicja Wskaznik obejmuje liczlk uczestnikow spotka skierowanych dop
potencjalnych beneficjentéw oraz beneficjentéw O |

Jednostka miary Osoba

Sposéb pomiaru Wskaznik jest obliczany przez zsumowanie liczby uczésiwi

wskaznika spotka&  informacyjnych  skierowanych do  potencjalnych
beneficjentéw oraz beneficjentow PO IG.

Wskaznik Liczba wyemitowanych spotow promocyjnych

Definicja Przez nazw wskanika naley rozumie€ liczbe emisji audycji
informacyjnych, spotéw reklamowych radiowo-telewimych
dotycacych PO IG oraz skierowanych do opinii publicznej,

potencjalnych beneficjentéw oraz beneficjentow O |

Jednostka miary

Sztuka
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Sposob pomiaru

Wartas¢ wskanika jest obliczana poprzez zsumowanie liczby @misj

wskaznika spotéw radiowo-telewizyjnych dotygzych PO IG.

Wskaznik Liczba artykutow i ogtoszen informacyjno-promocyjnych
dotyczacych PO IG w prasie

Definicja Wskaznik obejmuje liczk ogtoszé informacyjno — promocyjnych

np.: dotycacych ogtoszenia rund naboru wnioskéw o dofinansaaan
oraz artykutéw dotyccych PO IG i tekstow sponsorowanych.

Jednostka miary

Sztuka

Sposoéb pomiaru

Obliczenie wartéci wskanika polega na zsumowaniu liczby

wskaznika poszczegllnych publikacji informacyjno-promocyjnycki prasie
ogtoszé, artykutow.

Wskaznik Liczba materiatow promocyjnych

Definicja Wskanik mierzy liczly materiatow promugcych PO IG, takich ja

~N

m.in. plakaty, kalendarze,
wizytowniki, itp.

banery, kubki, parasollemycze

Jednostka miary

Sztuka

Sposob pomiaru
wskaznika

Wartas¢ wskanika jest obliczona poprzez zsumowanie wszystkich

dostarczonych materiatdbw promocyjnych do zamawego.

Dziatanie 9.4

Wskaznik

Liczba wykonanych ocen i ewaluaciji

Definicja

Przez wskanik nalezy rozumie wszelkiego rodzaju oceny, raporty|
analizy, ekspertyzy, studia zygane z ewaluagjPO IG.

Jednostka miary

Sztuka

Spos6b pomiaru
wskaznika

Wartas¢ wskanika jest obliczana poprzez zsumowanie liczby
wykonanych raportow, analiz, ocen, studidw.
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3. Tryb sprawozdawczdci i rozliczania wnioskéw o ptatndgé

Rozliczanie wnioskéw o ptatdé odbywa s na zasadach oldlenych w Wytycznych
w zakresie trybu dokonywania ptateoi rozlicze: wydanych przez MRR jako |AHatomiast
podstaw przyjetego trybu sprawozdawcém sa Wytyczne w zakresie sprawozdawcigo
wydane przez MRR jako |ZSzczegotowo obowiki w zakresie ptatriei okreslone zostaty
takze w umowie o dofinansowanie zawieranej paimy |Z a IP. Analogiczne postanowienia
powinny znale¢ sig w umowie o dofinansowanie zawieranej peday IP a IW, jakaze IP w
sktadanych przez siebie wnioskach o pténovzgkdnia wydatki kwalifikowane poniesione
przez podlegte sobie IW, z ktorymi zawarta umowyrealizacg czesci projektu. IW z Kkolei,
w przypadku ujcia w swoich cgsciach PD przedktadanych do IP, wydatkow na
funkcjonowanie innych instytucji zaangavanych w realizacje PO 1G, zapewnigaig w
swoich wnioskach o pfat§é sktadanych do IW tych wydatkow. Uprawnionymi do
samodzielnego skftadania wnioskéw o ptatn®a jedynie IP oraz sama IZ w zakresie
projektéw wiasnych.

Sktadanie wnioskéw o ptatné¢ w wyznaczonych w umowie o dofinansowanie terminach
jest podstawowym obowazkiem beneficjenta PT PO IG.

W latach 2007-2013, zgodnie Wytycznymi w zakresie sprawozdawcCgo nasipito
wyeliminowanie z systemu sprawozda realizacji projektéw. G#¢ dotyczca postpu
rzeczowo-finansowego (nazywana #akczscia sprawozdawcg projektu zawarta jest we
wniosku o pfatngé. W przypadku, gdy w danym (potrocznym) okresieagmzdawczymie
zostaty poniesione wydatki kwalifikace s¢ do ugcia ich we wniosku o ptatdé, wniosek o
ptatna¢ z wypetnion, czescia dotyczca przebiegu realizacji projekimusi zosta& ztozony w
ciagu 35 dni od zakiczenia poétrocza kalendarzowego, tj. do 4 sierpréa & lutego kadego
roku.

Whioski o ptatné¢ z realizowanych projektéw, w przypadkusliav danym kwartale zostaty
poniesione w ramach projektu wydatki kwalifikog s¢ do rozliczenia, § sporadzane
w cyklach kwartalnych, wraz z wypetigrtzscia sprawozdaweczw terminie do 35 dni od
zakaiczenia kwartatu za ktéry wniosek jest sktadany. akirh przypadku wypetniana jest
zaréwno czs¢ dotyczca informaciji finansowej, jak i e&¢ sprawozdawcza.

IW, w terminach wyznaczonych przez IP w umowach aindnsowanie zawieranych
pomigdzy tymi instytucjami, przekazajjdo nich wniosek o ptatddé wraz z kopiami
dokumentow finansowych: faktury lub rownoime dokumenty ksgowe, kopie przelewow
potwierdzajce poniesione wydatki w okresie sprawozdawczym, zweg zbiorczym
zestawieniem tych wydatkéw (aaknik nr 5a). Dokumenty finansowe sktadane przezsdwW
weryfikowane przez IP podatem zgodnéci z przepisami wspolnotowymi i krajowymi,
dotyczcymi kwalifikowalnadsci wydatkow oraz PD.

IP sporadza zbiorczy wniosek o plathy do ktérego daicza kopie dokumentow
finansowych IPswiadczicych o poniesieniu wydatkdéw kwalifikowanych przezristytucg,

a take zahcza swoje jak i potwierdzone za zgoéiiaz oryginatem IW Zestawienia
wydatkow, wypetnion tabet A ,Zestawienie dokumentéw potwierdaaych wydatki obgte
wnioskiem” oraz tabel B ,Postp rzeczowo-finansowy realizacji projektu” w formacils.,
a nastpnie przekazuje je do IZ.

Do wniosku o ptatn&, w zalenosci od rodzaju realizowanego projektu, IP powinna
dodatkowo zaiczyc:

- deklaragt bezstronnéci eksperta, o ile nie zostala zéma na etapie skladania Planu
Dziatan;
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- sprawozdania z przeprowadzonych kontroli.

Whiosek o ptatng IP (oryginat oraz kopia gwiadczona za zgods&é z oryginatem) jest
przekazywany do WPT DKI. Wyznaczony pracownik merytzny dokonuje weryfikaciji
czgsci wniosku dotycacej przebiegu realizacji projektu. Pozytywna wekghja jest
warunkiem przekazania oryginatu wniosku benefigent ptatné¢ do WF DKI w celu
poswiadczenia wydatkow.

Wynikiem zatwierdzenia wydatkdw wskazanych we wkiog ptatng¢ jest Paswiadczenie
i deklaracja wydatkow oraz wniosku o ptafhow ktérym 1Z pawiadcza przed Instytugj
Certyfikujaca, iz wydatki wskazane we wniosku o ptagdcspetniag kryteria odnoszce se
do kwalifikowalngci i zostaty poniesione w procesie realizacji opgraskazanych w PD.

Spis zahcznikow
Zatacznik nr 1 — Wzor Planu Dzialgwniosku o dofinansowanie projektu);

Zalhcznik nr 2 — Instrukcja wypetniania Planu Dziatav zakresie realizacji projektu
w ramach 9 priorytetu Programu Operacyjnego InngymacGospodarka;

Zalacznik nr 3 — Wz6r Wieloletniego Planu Dzialraz z instrukej jego wypetniania;
Zatacznik nr 4 — Wzor umowy o dofinansowanie peday IZ a IP;
Zalkacznik nr 5 — Wzér wniosku o ptatég

Zalacznik nr 5a — Wz6r dokumentu ,Zestawienie dokumenpotwierdzagcych poniesione
wydatki obgte wnioskiem”;

Zalacznik nr 5b — Wz6r dokumentu ,,Pgptrzeczowo-finansowy realizacji projektu”;
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