aktualizacja 01.04.2008 r.

Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o platnos¢ w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Beneficjent zobowiazany jest do skladania wniosku o ptatno$¢ z czgstotliwoscia okreslona
w umowie/decyzji o dofinansowanie, w formie papierowej i elektronicznej. Mozliwe jest
ztozenie wniosku, w ktorym pkt. 8-12 pozostaja niewypetnione — wniosek stanowi wowczas
narzgdzie umozliwiajace monitorowanie postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych
niezbednych do sporzadzenia sprawozdania z realizacji Programu.

Czg$¢ sprawozdawcza prezentuje m.in. dane finansowe narastajaco od poczatku realizacji
projektu

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajacej tej czeéci dofinansowania, ktéra odpowiada wkladowi
wspolnotowemu, dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskow o ptatnosé
(jako iloczyn kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowane, procentowego udzialu
dofinansowania w kwocie wydatkéw kwalifikowanych okreslonego w umowie/decyzji
o dofinansowaniu oraz udziatlu $rodkow UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego
dzialania w szczegotowym opisie priorytetu).

Pola zaznaczone na szaro nie sa wypelniane przez beneficjenta Pola oznaczone kolorem
szarym wypetnia pracownik instytucji dokonujacej weryfikacji ztozonego wniosku.

Whiosek o ptatnos¢ stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie pierwszej ptatnosci zaliczkowej (beneficjent wypetnia
poz. 2-8, 10, 14, 17, 20, 21), przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej moze nastapi¢ na podstawie umowy o dofinansowanie;

2) rozliczeniu $rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wcze$niejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze S$rodkow
(beneficjent wypetnia poz. 1- 21 );

3) wnioskowaniu o przyznanie platnosci stanowiacej refundacj¢ wydatkow
sfinansowanych ze §rodkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1- 21);

4) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze §rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (beneficjent
wypehia poz. 1-9, 11-21);

5) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza —
beneficjent wypelnia w pkt. 2 dane beneficjenta, informacj¢ o osobach
wyznaczonych do kontaktu, a takze osi priorytetowej, dziataniu, poddziataniu,
nazwie projektu, numerze projektu, numerze umowy/decyzji o dofinansowanie —
poz. 1-7, a takze czg$¢ sprawozdawcza wniosku o ptatnosé, tj. poz. 13-21).

* W przypadku wnioskoéw dotyczacych tych projektow, w ktorych zamiast zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki zatacza si¢ wyciag z dokumentacji ksiggowej beneficjenta dokumentujace;j
operacje wykonane w zwiazku z realizowanym projektem, tabeli w pkt. 11 nie wypetnia sig.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

Nalezy poda¢ dat¢ poczatkowa oraz koncowa okresu, za jaki skladany jest wniosek
(format dd-mm-rrrr). Data poczatkowa w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosé jest
data rozpoczgcia realizacji projektu. W przypadku kolejnego wniosku o ptatnosé, jest to
data nastgpujaca po dniu okresu, ktorego dotyczyt poprzedni wniosek. Data koncowa
okresu (pole ,,do”) to data zaptaty ostatniego z dokumentow ksiggowych wykazanych we
wniosku. W przypadku sktadania wniosku z wypelniona jedynie czg$cia sprawozdawcza,
data koncowa jest ostatni dzien okresu, za jaki przekazywane sa informacje o postepie
rzeczowym projektu. Okres, za ktory skladany jest wniosek, nie musi obejmowaé
pelnego miesiaca. Wypelnienie pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwsza
ptatnos¢ przekazywana w formie zaliczki.

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby do kontaktu, wiasciwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowiazku podawania
danych dwoch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na
pytania dotyczace zarowno postepu finansowego, jak 1 rzeczowego.

Jezeli dotyczy, nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktory zostana
przelane $rodki z refundacji lub platnos¢ zaliczkowa zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu.

Nalezy poda¢ numer 1 nazweg osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest projekt.

Nalezy poda¢ numer i nazwg dziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

. Nalezy poda¢ numer i nazwe¢ poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt

(jezeli dotyczy).
Nalezy poda¢ nazwe projektu.

Nalezy poda¢ numer projektu/wniosku o dofinansowanie zgodny z informacja
przekazana przez Instytucje Wdrazajaca/Posredniczaca/Zarzadzajaca lub okreslony
w umowie/decyzji o dofinansowanie realizacji projektu (ww. numer musi by¢ zgodny
z numerem w KSI (SIMIK 2007-2013)).

Nalezy poda¢ numer umowy lub decyzji (ww. numer musi by¢ zgodny z numerem w KSI
(SIMIK 2007-2013)).

Nalezy wskazaé (poprzez wykreslenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptatnosci:

= platnos¢ zaliczkowa — ma miejsce woéwczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o platnos¢
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji, gdy beneficjent
ubiega si¢ o pierwsza i kolejne transze zaliczki,

= platnosci posrednia — wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnos¢ dla
beneficjenta jest zwrotem okre§lonej czg$ci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosc;

= platnos¢ koncowa — beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o platnos¢
dotyczacym danego projektu, chyba, ze otrzymuje catos¢ dofinansowania w formie
zaliczki.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez beneficjentow bedacych panstwowymi

jednostkami  budzetowymi, finansujacymi projekt ze $rodkdéw zabezpieczonych

w budzecie danej jednostki, nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci,
gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.



10.

11.

Nalezy poda¢ kwotg poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
objetych wnioskiem o ptatnos$¢; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza
platno$¢ przekazywana w formie zaliczki. Kwota ta jest réwna sumie wartosci
wykazanych w tabeli z pkt. 11, w kolumnie 8.

Kwota wydatkow kwalifikowanych moze zosta¢ pomniejszona w wyniku weryfikacji
wniosku o platnos¢ przez pracownika instytucji weryfikujacej wniosek o wydatki uznane
za niekwalifikowane oraz inne korekty finansowe.

Kwota wnioskowana - w przypadku, gdy platnosci dla beneficjenta przekazywane
sa w formie refundacji, nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca wynik mnozenia kwoty z punktu
9 przez intensywno$¢ wsparcia (%) wynikajaca z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana = (poz.9) x (warto$¢ dofinansowania wynikajaca z umowy
kwota /catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku dziatan, w ktéorych wystgpuja rozne intensywnosci wsparcia dla
poszczegbdlnych kategorii wydatkow kwalifikowanych (np. doradztwo, szkolenia,
inwestycje), nalezy wpisa¢ wnioskowana do wyplaty kwote, ktéra powinna zostaé
obliczona w oparciu o kwote wydatkow kwalifikowanych wykazanych we wniosku
o ptatno$¢ i okreslona w umowie o dofinansowanie intensywnos¢ wsparcia (%) dla
danego rodzaju wydatku.

W przypadku, gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki wynikajacej
z harmonogramu (zgodnie z zasadami okre§lonymi przez instytucj¢ zarzadzajaca danym
programem operacyjnym), nalezy uwzgledni¢ dodatkowo warto$¢ kolejnej transzy
zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢
wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegolnych etapow/zadan okreslonych
w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

Kwota wnioskowana moze zosta¢ pomniejszona przez instytucj¢ werytfikujaca wniosek
w zwiazku z uwzglednieniem:

e nierozliczonych $rodkéw przekazanych w ramach zaliczki;
e czgsci dochodu wykazanego w pkt. 12;

o $rodkow podlegajacych zwrotowi na mocy przepisOw ustawy o finansach
publicznych wraz z odsetkami karnymi i umownymi; pomniejszenie 0 wspomniane
srodki moze nastapi¢ jedynie w przypadku braku zwrotu $rodkow prze beneficjenta
w terminie, o ktérym mowa w art. 211 ustawy o finansach publicznych;

e odsetek narostych od $rodkow zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku
o ptatnos¢; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek
wlasciwej instytucji, wspomniane odsetki (wykazane w pkt. 12) nie pomniejszaja
kwoty ptatnosci.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnianym
w przypadku wniosku o pierwsza platno$¢ przekazywana w formie zaliczki oraz
w przypadku wnioskéw dotyczacych tych projektéw, w ktorych zamiast zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zalacza si¢ wyciag z dokumentacji
ksiggowej beneficjenta dokumentujacej operacje dokonane w zwiazku z realizowanym
projektem) nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie §rodkow;



2) numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobg prowadzaca
ewidencje ksiggowa lub ksiggi rachunkowe;

3) datg wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania platnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego;

5) nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiggowym. Jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu,
stanowia wydatki kwalifikowalne 1 wszystkie pozycje z faktury objete sa
identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje
z faktury nalezy pogrupowac¢ wedtug stawek VAT). W przypadku, gdy na fakturze
nie wszystkie wykazane pozycje dotycza wydatkow kwalifikowanych, nalezy ujac
tylko te pozycje, ktore podlegaja refundac;ji;

6) kwote dokumentu brutto; w przypadku faktury/innego dokumentu ksiggowego
wystawionego w walucie obcej, wartos¢ w kolumnie 6 nalezy przeliczy¢ na PLN
wedtug kursu wynikajacego z zastosowania odpowiedniego przepisu z art. 30
ustawy o rachunkowos$ci — Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 z pdzn. zm. (wartos¢
w kolumnie 6 nalezy przeliczy¢ na PLN przy zastosowaniu kursu ustalonego przez
bank realizujacy ptatno$¢ w dniu dokonania zaptaty);

7) kwote¢ dokumentu netto (roznica pomiedzy wartosciami w ust. 6 1 7 wynika¢ moze
wylacznie z podatku VAT); w przypadku faktury/innego dokumentu ksiggowego
wystawionego w walucie obcej, warto§¢ w kolumnie 7 nalezy przeliczy¢ na PLN
wg kursu wynikajacego z zastosowania odpowiedniego przepisu z art. 30 ustawy
o rachunkowos$ci — Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 z pdézn. zm. (wartos$¢
w kolumnie 7 nalezy przeliczy¢ na PLN przy zastosowaniu kursu ustalonego przez
bank realizujacy ptatnos¢ w dniu dokonania zaptaty);

8) kwotg wydatkow kwalifikowalnych odnoszacych si¢ do wydatkow wykazanych
w kolumnie 6 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany) lub w kolumnie 7
(w przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany);

Dla faktur/innych dokumentéow ksiggowych wystawionych w walutach obcych, kwota
w PLN powinna zosta¢ obliczona przy zastosowaniu kursu ustalonego przez bank
w dniu dokonania zaplaty.

UWAGA!

Jezeli kurs waluty z dnia uregulowania zobowiazania jest wyzszy niz kurs z dnia
zaksiggowania dokumentu ksiggowego, wydatkiem kwalifikowanym jest kwota
wynikajaca z dokumentu ksiggowego przeliczona na PLN z zastosowaniem kursu
z dnia zaksiggowania dokumentu (warto$¢ w kolumnie 8 nie moze by¢ wigksza niz
warto$¢ w kolumnie 6);

9) Kwote VAT, uwzgledniona w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowany.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie dla wydatkow dotyczacych
kilku rodzajow pomocy publicznej o r6znej intensywnosci (np. na doradztwo, szkolenia
1 inwestycje), w tabeli w pkt. 11 powinien pogrupowa¢ dokumenty ksiggowe
potwierdzajace poniesione wydatki wedlug tych grup pomocy publiczne;j.



Szare pola w tabeli i pod tabela wypelnia pracownik instytucji weryfikujacej wniosek
o platnos¢ — nalezy potwierdzi¢ zataczona kopie dokumentéw 1 dowodéw zaplaty
z zestawieniem.

12. Nalezy wskaza¢ dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu od zlozenia

13.

poprzedniego wniosku o ptatnos¢ wraz z odsetkami (w przypadku pierwszego wniosku
o pfatnos¢ od momentu podpisania umowy), rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i1 uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07.2006 r. W tabeli nalezy
takze wykaza¢ dochod, ktéry nie zostal okreslony na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, a ktory pojawil si¢ podczas realizacji projektu
(wraz z odsetkami) lub pojawi si¢ w okresie 5 lat od jego zakonczenia.

W przypadku, gdy beneficjent nie osiaga dochodu w zwiazku z realizacja projektu,
nalezy tabelg uzupehi¢ stowami ,,nie dotyczy”.

W tabeli (w odregbnym wierszu) nalezy wykaza¢ rowniez warto$¢ odsetek od srodkow
przekazanych beneficjentowi jako zaliczki w okresie, ktorego dotyczy wniosek.
Zalozenie przez beneficjenta odrgbnego rachunku bankowego lub subkonta dla obstugi
projektu pozwala na ulatwienie ewidencji wydatkow zwiazanych z jego realizacja.
W przeciwnym razie beneficjent bedzie zobowiazany do  samodzielnego
przeprowadzenia kalkulacji warto$ci narostych odsetek lub uzyskania informacji
z banku. Kwota odsetek pomniejsza warto$¢ nastgpnej transzy zaliczki lub w przypadku,
gdy beneficjent nie ubiega si¢ o nastgpna transz¢ zaliczki, ptatnosci posredniej lub
koncowe;j

PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU (czes¢ sprawozdawcza)

W kolumnie 2 tabeli w pkt 13 beneficjent powinien zamiesci¢ krotki opis prezentujacy
stan realizacji poszczegolnych zadan/etapéw projektu, zgodnych z wnioskiem/umowa
o dofinansowanie. W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio
dane o wydatkach ogétem i1 wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym (umowa) powinny by¢ poniesione w ramach
poszczegoOlnych zadan/etapow, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogotem oraz
wydatki kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji projektu. Kolumna 7 powinna
przedstawia¢ procentowa relacjg wartosci z kolumny 6 do warto$ci z kolumny 4. Wiersz
»Razem” przedstawia zbiorcza informacje¢ o stanie realizacji wszystkich zadan/etapow
projektu.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntow,
o ktorych mowa w zataczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/ogdlnymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zataczniku
IIT rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 1.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim zadania/etapy, beneficjent wypelnia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace si¢ do catego projektu.



14.

15.

16.

Beneficjent powinien opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakie planuje
podja¢ wramach realizowanego projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o platnos¢.

Tabela dotyczy katalogu wskaznikow realizacji projektu, do ktérych osiagnigcia
zobowiazat si¢ beneficjent na podstawie umowy o dofinansowanie. Dlatego nalezy
wpisa¢ wskazniki zawarte wczesnie] we wniosku beneficjenta o dofinansowanie
1 umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okreslaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ustugi, zakupiony sprzgt), jakie powstaly w wyniku wydatkowania
pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu opisuja zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcéw, jakie nastapity
w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyczaca wskaznikow produktu powinna by¢
wypetniania dla kazdego wniosku o platno$¢ zawierajacego czg$¢ sprawozdawcza
(w przypadku pierwszego wniosku z czg$cia sprawozdawcza wartosci w kolumnach 5
1 6 s takie same, podobnie w przypadku dziatan, w ktérych wystepuje jedynie wniosek
o platnos¢ koncowa), natomiast czes$¢ tabeli ze wskaznikami rezultatu — wytacznie dla
wniosku o pfatno$¢ koncowa, wniosku stanowiacego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy cato$¢ dofinansowania w ramach
projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptatnosé
sktadanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego panstwowa
jednostka budzetowa.

Warto§¢ bazowa wskaznika to warto§¢ przed rozpoczgciem realizacji projektu
(w przypadku wskaznikoéw produktu wynosi ,,0”, natomiast w przypadku wskaznikow
rezultatu jest zgodna z warto$cia bazowa podana we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu).

Warto$¢ docelowa oznacza warto$¢, jaka beneficjent zobowiazat si¢ osiagna¢ w wyniku
wdrozenia projektu na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz umowy/decyzji.
Osiagnigta warto$¢ wskaznika okresla rzeczywisScie osiagnigte materialne efekty
w okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku
wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o platnos¢ koncowa w kolumnie 5 (warto$¢
wskaznika osiagnigta w wyniku zrealizowania projektu) wpisuje warto$¢ osiagnigta
w momencie sktadania wniosku o platnos¢ koncowa. Beneficjent jest zobowiazany do
przekazania informacji o ostatecznej wartoSci wskaznika rezultatu osiagnigtej po
ztozeniu wniosku o ptatnos¢ koncowa w trybie i terminie okreslonym przez Instytucj¢
Wdrazajaca/Instytucje Posredniczaca II stopnia.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formul zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikoéw produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw rezultatu.

W przypadku okreslonej jako % jednostki miary wskaznika rezultatu, nalezy podaé
warto$¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny
stopnia osiagnigcia zaktadanych wskaznikow. W przypadku okreslenia jednostki miary
wskaznika rezultatu jako % w kolumnach 3, 4 oraz 5, kolumny 6 nie wypetnia si¢
(nalezy wpisa¢ znak "-"). Kolumng 6 wypehia si¢ jedynie w przypadku wyrazenia
warto$ci wskaznika w kolumnach 3, 4 1 5 w liczbach bezwzglednych.

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje¢ o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o platnosé,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powoddéw odstapienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych zadan



17.

18.

19.

20.

21.

badZ wskazaniem przyczyn zewngtrznych, uniemozliwiajacych realizacj¢ konkretnych
zadan. Nalezy wskaza¢ sposob oraz przewidywany czas rozwiazania napotkanych
probleméw. W przypadku wniosku o platno§¢ koncowa, wniosku stanowiacego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku
o ptatnos$¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego
panstwowa jednostka budzetowa nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnos$nie
zrealizowania wskaznikow, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia
zatozonego w projekcie poziomu wskaznikow.

Nalezy przedstawi¢ informacje o calkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 17 powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz
dla catego Programu dla czterech kolejnych kwartatow, stad konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwartaly kalendarzowe.
W sytuacji, gdy beneficjent sktada wniosek obejmujacy wydatki poniesione wylacznie
w styczniu danego roku, pierwszy wypelniany przez beneficjenta wiersz powinien
zawiera¢ dane dla drugiego kwartalu danego roku (kwiecien-czerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesigcy (luty — kwiecien).

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnotowych, do przestrzegania ktoérych beneficjent
zobowiazat si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania
polityk wspolnotowych (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podj¢te dziatania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk
wspolnotowych.

Nalezy zamie$ci¢ opis dziatan podjetych przez beneficjenta w celu informowania
0 udziale w Programie, a w szczego6lnosci o fakcie wspotfinansowania projektu ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Opis powinien dotyczy¢
okresu od dnia zlozenia poprzedniego wniosku beneficjenta zawierajacego informacje
w tym zakresie lub w przypadku, gdy jest przedstawiany po raz pierwszy — od poczatku
realizacji projektu.

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.).

Zatacznikami do wniosku sa potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur lub
dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodne z poz. 11
wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak réwniez poswiadczone za zgodno$¢
z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych odbior/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Whiosek nalezy czytelnie podpisa¢ z podaniem miejscowosci i daty oraz ewentualnie
opatrzy¢ pieczatka. Wniosek podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania
beneficjenta i zaciggania w jego imieniu zobowiagzan finansowych.



